UBND XA XUAN HONG CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG MN XUAN HONG B Déc lap — Tw do - Hanh phic
Sé: 76/QD-MNXHB Xuan Hong, ngay 03 thang 03 ndm 2026
QUYET PINH

Piéu chinh, bo sung Ban truyén thong truong mam non Xuin Hong B
Nam hoc 2025 - 2026

HIEU TRUONG TRUONG MAM NON XUAN HONG B

Can cit Théng twr s6 52/2020/TT-BGDDTngay 31 thang 12 nam 2020 ciia Bo
truong Bo Gido duc va Pao tao Quyét dinh ban hanh Diéu lé Truong Mdam non;

~ Can cir Cong van 6 4828/BGDPT-GDMN ngay 1 5/8/2025 cua Bo GDDT

vé viéc huong dan ;hu*c hién’ nhiém vu nam hoc 2025-2026 doi voi giao duc mam
non; Can ci Quyet dinh so 426/QD-UBND ngay 18/8/2025 cua Uy ban nhan
dan tinh Ninh Binh, Quyer dinh ban hanh ke hoach theoi gian nam hoc 2025 -
2026 doi vdi giao duc mam non, giao duc pho théng va giao duc thurong xuyén
tinh Ninh Binh;

Can civ Quyét dinh so 118/0D-UBND ngay 25/01/2026 ciia UBND xd
Xuan Hong vé vigc sap nhap Truong Mam non Xudan Thanh voi Truong Mam non
Xudn Hong B thanh Truong Mam non Xudan Hong B;

Can cir phuong huong nhiém vu nam hoc 2025-2026 cua truong mam
non Xuan Hong B;

Can cw tinh hinh thuc 1é va xét nang luc, phcfm chat can bo, gidao vién,
nhan vién.

QUYET PINH:

Piéu 1. Piéu chinh, bé sung Ban Truyén théng Truong Mam non Xuan
Hdng B nam hoc 2025-2026 gdm cac ba c6 tén trong danh sach dinh kém.

Picu 2.Ban Truyén thong Truong Mam non Xuan Hong B cé trach
nhiém xay dung ké hoach truyén thong cac hoat dong cham soc, nudi dudng,
gido duc tré va cac hoat dong chuyén mon cua nha truong; thuc hién cong tac tu
van, truyén thong, quang ba nha trudng theo ding quy dinh, huéng din cua
nganh va sy phan cong, Gy quyén cia Hiéu trudng.

Piéu 3. Can bo, gido vién nha truong va cac 6ng (ba) co tén ¢ Piéu 1 chiu
trach nhiém thi hanh quyét dinh nay./.

Quyét dinh c6 hiéu lyc ké tir ngay ky./.

Noi nhan: i

- Phong VH-XH xa Xuan Hong;
- Nhu DBiéu 1;

- Luu: VT.




DANH SACH BAN TRUYEN THONG

(Kem theo OP s6 76/0D-MNXHB ngay 03 thang 03 ndam 2026 ciia Trieong MN Xudn Hong B)

Stt Ho va tén Chirc vu Nhiém vu Shhl]i
1 | Vi Thi Duyén Hiéu truéng Trudéng ban
2 | Nguyén Thi Hué Ph6 hiéu trudng Phé ban
3 | Nguyén Thi Huyén Pho hiéu truong Uy vién
4 | P4 Thi Lan Huong Pho hiéu truéng Uy vién
5 | Pao Thi Binh Pho higu truéng Uy vién
6 |Bui Thi Thom Pho hiéu truong Uy vién
7 | L& Thi Binh T6 truong t6 5 tudi Uy vién
8 | Pham Thi Tuyét Minh T6 pho t6 5 tudi Uy vién
9 | Nguyén Thi Tinh Tb truong to 3,4 tudi Uy vién
10 | Vii Thi Thay T6 pho tb 3,4 tudi Uy vién
11 | Phan Thi Hién T6 pho t6 3,4 tuoi Uy vién
12 | Trinh Thi Hai Yén T6 truong to Nha tré Uy vién
13 | Pham Thi Hbi T6 ph6 td Nha tré Uy vién
14 | Nguyén Thi Nguyét Anh T6 pho td Nha tré Uy vién
15 | bang Thi Thu Giang T truong té Nau an Uy vién

(Danh sach nay co6 15 nguoi)




) _ PHAN CONG NHIEM VU CU THE
CHO CAC THANH VIEN BAN TRUYEN THONG NAM HQC 2025-2026
(Kem theo OD so 16/OD-MNXHB ngay 03 thang 03 nam 2026 cua Truong MN Xudn Hong B)

Stt

Ho va tén

Chirc vu

Nhiém vu cu thé

Vi Thi Duyén

Trudng ban

- Phu trach chung hoat dong ctiia Ban
Truyén thong.

- Chi dao, diéu hanh xdy dung ké
hoach truyén thong cua nha truong.

- Kiém duyét cudi cing cac tin, bai,
video, hinh anh trudc khi dang tai.

- Chi dao xir Iy cac thong tin truyén
thong dot xut, tinh hudng phat sinh.

Nguyén Thi Hué

Phé ban

- Quan tri, vin hanh Website “Cong
thong tin dién tir” cua truong.

- Kiém duyét tin, bai cua cac
nhom/16p khdi 5 tudi.

- Viét va bién tap céc tin, bai vé hoat
dong cua nha truong.

- Dang tai bai da dugc Trudng ban
phé duyét 1én Website.

- Tong hop, danh gia két qua cong
tac truyén thong hang thang va cudi
nam.

Nguyén Thi Huyén

Uy vién

- Phu trach truyén thong hoat dong
ban tra, cham soc — nuoi dudng tré.

- H6 trg Phd ban trong viéc bién tap
noi dung.

- Chi dao gido vién cac 16p ¢ Khu B
thuc hién viéc chup anh, quay video,
ghi chép va guri tin bai theo dung quy
dinh ctia Ban Truyén thong.

- Thu thap, cung cap hinh anh —
thong tin vé cong tac ban tra va
ATVSTP.

- Kiém duyét tin bai cila t6 Nau an

Po Thi Lan Huong

Uy vién

- Phu trach truyén thong hoat dong
ban tr, chdm s6c — nudi dudng tré
khu A.

- H trg Pho ban trong viéc bién tap
ndi dung.

- Chi dao gido vién cac 16p ¢ Khu A
thuc hién viéc chup anh, quay video,
ghi chép va gui tin bai theo diing quy
dinh ctia Ban Truyén thong.




- Thu thap, cung cdp hinh anh —
thong tin vé cong tic ban tri va
ATVSTP.

- Phu trach truyén thong vé an ninh
trat tu, phong chay chita chay cua
toan truong.

- Truyén thong vé cong tac cham soc
- gido dyc tré cua t6 3,4 tudi

- Kiém duyét tin bai cta cac 1op 3,4
tudi.

Dao Thi Binh

Uy vién

- Truyén thong cac hoat dong chir
thap do, y té hoc dudng, phdi hop
phu huynh trong cham soc tre.

- Phu trach truyén thong vé vé sinh
moi trudng va phong chdéng dich
bénh tai khu B.

Bui Thi Thom

Uy vién

- Phu trach truyén thong vé cac hoat
dong chiam soc — gido duc tré cua to
Nha tré.

- Kiém duyét tin bai ctia cac nhom
16p nha tré.

L Thi Binh

Uy vién

- Chi dao gido vién to 5 tudi thuc
hién tuyén truyén theo chu dé, céac
hoat dong ndi bat cua to va cac hoat
dong nuo6i dudng, chdam sbc, giao
duc tré cua 16p 5TAZ2 va cac 16p
trong to chuyén mon.

- Chiu trach nhiém vé tinh chinh xac
thong tin gui 1én Ban Truyén thong.

- Ping cac bai viét 1én cac trang
nhom cua 16p 5TA2 nhu Zalo 16p,
cac hoat dong cua to trén Facebook
nha trudng.

Pham Thi Tuyét Minh

Uy vién

- Hb trg TO truong to 5 tudi trong
cong tac truyén thong cua to.

- Phu trach kiém tra, ra sot va bién
tap so bo tin bai trude khi chuyén to
trudng.

- Ghi hinh mét sb hoat dong tiéu
biéu cua to.

- Viét bai vé hoat dong nuodi dudng,
chdm soc, gido duc tré va dang bai
viét 1én cac trang nhom cia 16p nhu
Zalo, Facebook.....




Nguyén Thi Tinh

Uy vién

- Chi dao gi4o vién t6 3,4 tudi thuc
hién tuyén truyén theo chu dé, cac
hoat dong ndi bat cua td va cac hoat
dong nudéi dudng, cham soc, gido
duc tré cta 16p 4 tudi B1 va cac 16p
trong t6 chuyén mon.

- Chiju trach nhiém vé tinh chinh xac
thong tin guri 1én Ban Truyén thong.

- Ping cic bai viét 1én cac trang
nhém cua 16p 4TB1 nhu Zalo 16p,
cac hoat dong cua td trén Facebook
nha truong.

10

Vii Thi Thity

Uy vién

- HO tro To truong t6 3,4 tudi trong
cong tac truyén thong cua to.

- Phu trach kiém tra, ra soat va bién
tap so bo tin bai trude khi chuyén to
truong.

- Ghi hinh mot sd hoat dong ti€u
biéu cia to.

- Viét bai vé hoat dong nudi dudng,
cham soc, gido duc tré va dang bai
viét 1én cac trang nhom cua 16p nhu
Zalo, Facebook.....

11

Phan Thi Hién

Uy vién

- Hd tro To trudng t6 3,4 tudi trong
cong tac truyén thong cua to.

- Phu trach kiém tra, ra soat va bién
tap so bo tin bai trude khi chuyén to
truong.

- Ghi hinh mot sd hoat dong tiéu
biéu ciia to.

- Viét bai vé hoat dong nudi dudng,
cham soc, gido duc tré va dang bai
viét 1én cac trang nhom cua 16p nhu
Zalo, Facebook.....

12

Trinh Thi Hai Yén

Uy vién

- Chi dao gido vién to6 nha tré thu
thap hinh anh, video, tin bai cac hoat
dong hang ngay.

- Pam bao thong tin truyén thong
phtt hop Ira tudi nha tré va an toan
hinh anh tré.

- Tong hop noi dung giri Ban Truyén
thong dinh ky.

- Viét tin bai vé hoat dong chuyén
mon cua t6 nha tré va cac hoat dong
nudi dudng, cham soc, gido duc tré,




dang cac bai viét 1én cac trang nhém
cua l6p nhu Zalo, Facebook.

13

Pham Thi Hdi

Uy vién

- Chi dao giao vién nha tré thu thap
hinh anh, video, tin bai cac hoat
dong hang ngay.

- Pam bao thong tin truyén thong
phu hop ltra tudi nha tré va an toan
hinh anh tré.

- Tong hop ndi dung gui Ban Truyén
thong dinh ky.

- Viét tin bai vé hoat dong chuyén
mon cua t6 nha tré va cac hoat dong
nudi dudng, cham sbc, gido duc tre,
dang cac bai viét 1én cac trang nhém
cua l6p nhu Zalo, Facebook.

14

Nguyén Thi Nguyét
Anh

Uy vién

- HO tro T6 trudng to Nha tré trong
cong tac truyén thong cia to.

- Phu trach kiém tra, ra soat va bién
tap so bd tin bai trude khi chuyén to
trudng.

- Ghi hinh mot sd hoat dong ti€u
biéu cua to.

- Viét bai vé hoat dong nudi dudng,
cham soc, gido duc tré va dang bai
viét 1én cac trang nhom cia 16p nhu
Zalo, Facebook.....

15

Dang Thi Thu Giang

Uy vién

- Phy trach cung cap thong tin, hinh
anh vé hoat dong bép an, v¢é sinh an
toan thyc pham.

- HO5 tro truyén thong vé ché d6 dinh
dudng, thuc don, quy trinh nau an
dam bdo an toan.

- Viét tin bai vé hoat dong chim soc,
nudi dudng linh vuc phu trach, dong
chuyén mon cua t6 nau an

- Viét tin bai vé cong tac dam bao an
toan truong hoc.

- Gui tin bai vé cho d/c phé ban
truyén thong dé kiém duyét.

- Gtui cho GV chui nhiém céac 16p dé
dang bai 1én nhom cua cac 16p.




