
 
QUYẾT ĐỊNH 

Điều chỉnh, bổ sung Ban truyền thông trường mầm non Xuân Hồng B 

Năm học 2025 - 2026 

 

HIỆU TRƯỞNG TRƯỜNG MẦM NON XUÂN HỒNG B 
 

Căn cứ Thông tư số 52/2020/TT-BGDĐTngày 31 tháng 12 năm 2020 của Bộ 

trưởng Bộ Giáo dục và Đào tạo Quyết định ban hành Điều lệ Trường Mầm non; 

Căn cứ Công văn số 4828/BGDĐT-GDMN ngày 15/8/2025 của Bộ GDĐT 

về việc hướng dẫn thực hiện nhiệm vụ năm học 2025-2026 đối với giáo dục mầm 

non; Căn cứ Quyết định số 426/QĐ-UBND ngày 18/8/2025 của Uỷ ban nhân 

dân tỉnh Ninh Bình, Quyết định ban hành kế hoạch thời gian năm học 2025 - 

2026 đối với giáo dục mầm non, giáo dục phổ thông và giáo dục thường xuyên 

tỉnh Ninh Bình;  

Căn cứ Quyết định số 118/QĐ-UBND ngày 25/01/2026 của UBND xã 

Xuân Hồng về việc sáp nhập Trường Mầm non Xuân Thành với Trường Mầm non 

Xuân Hồng B thành Trường Mầm non Xuân Hồng B; 

Căn cứ phương hướng nhiệm vụ năm học 2025-2026 của trường mầm 

non Xuân Hồng B;   

Căn cứ tình hình thực tế và xét năng lực, phẩm chất cán bộ, giáo viên, 

nhân viên. 

QUYẾT ĐỊNH: 

Điều 1. Điều chỉnh, bổ sung Ban Truyền thông Trường Mầm non Xuân 

Hồng B năm học 2025-2026 gồm các bà có tên trong danh sách đính kèm. 

Điều 2. Ban Truyền thông Trường Mầm non Xuân Hồng B có trách 

nhiệm xây dựng kế hoạch truyền thông các hoạt động chăm sóc, nuôi dưỡng, 

giáo dục trẻ và các hoạt động chuyên môn của nhà trường; thực hiện công tác tư 

vấn, truyền thông, quảng bá nhà trường theo đúng quy định, hướng dẫn của 

ngành và sự phân công, ủy quyền của Hiệu trưởng. 

Điều 3. Cán bộ, giáo viên nhà trường và các ông (bà) có tên ở Điều 1 chịu 

trách nhiệm thi hành quyết định này./. 

Quyết định có hiệu lực kể từ ngày ký./. 

 Nơi nhận:          
 - Phòng VH-XH xã Xuân Hồng; 
 - Như Điều 1; 

 - Lưu: VT.                                             

                   HIỆU TRƯỞNG 

              

 

 

                     Vũ Thị Duyên 

UBND XÃ XUÂN HỒNG 

TRƯỜNG MN XUÂN HỒNG B 

 

Số: 76/QĐ-MNXHB 

CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM 

Độc lập – Tự do - Hạnh phúc 

  

    Xuân Hồng, ngày 03 tháng 03 năm 2026 



DANH SÁCH BAN TRUYỀN THÔNG 
(Kèm theo QĐ số 76/QĐ-MNXHB ngày 03 tháng 03 năm 2026 của Trường MN Xuân Hồng B) 

 

Stt Họ và tên Chức vụ Nhiệm vụ 
Ghi 

chú 

1 Vũ Thị Duyên Hiệu trưởng Trưởng ban   

2 Nguyễn Thị Huế Phó hiệu trưởng Phó ban  

3 Nguyễn Thị Huyền Phó hiệu trưởng Ủy viên  

4 Đỗ Thị Lan Hương Phó hiệu trưởng Ủy viên   

5 Đào Thị Bình Phó hiệu trưởng Ủy viên  

6 Bùi Thị Thơm Phó hiệu trưởng Ủy viên  

7 Lã Thị Bình Tổ trưởng tổ 5 tuổi Ủy viên   

8 Phạm Thị Tuyết Minh Tổ phó tổ 5 tuổi Ủy viên   

9 Nguyễn Thị Tình Tổ trưởng tổ 3,4 tuổi Ủy viên  

10 Vũ Thị Thủy Tổ phó tổ 3,4 tuổi Ủy viên  

11 Phan Thị Hiền Tổ phó tổ 3,4 tuổi Ủy viên   

12 Trịnh Thị Hải Yến Tổ trưởng tổ Nhà trẻ Ủy viên  

13 Phạm Thị Hồi Tổ phó tổ Nhà trẻ Ủy viên  

14 Nguyễn Thị Nguyệt Ánh Tổ phó tổ Nhà trẻ Ủy viên  

15 Đặng Thị Thu Giang Tổ trưởng tổ Nấu ăn Ủy viên  

(Danh sách này có 15 người) 

  

  

  

  

 

  

  

  



PHÂN CÔNG NHIỆM VỤ CỤ THỂ 

CHO CÁC THÀNH VIÊN BAN TRUYỀN THÔNG NĂM HỌC 2025-2026 
(Kèm theo QĐ số 76/QĐ-MNXHB ngày 03 tháng 03 năm 2026 của Trường MN Xuân Hồng B) 

 

Stt Họ và tên Chức vụ Nhiệm vụ cụ thể 

 

 

1 

 

 

Vũ Thị Duyên 

 

 

Trưởng ban 

- Phụ trách chung hoạt động của Ban 

Truyền thông. 

- Chỉ đạo, điều hành xây dựng kế 

hoạch truyền thông của nhà trường. 

- Kiểm duyệt cuối cùng các tin, bài, 

video, hình ảnh trước khi đăng tải. 

- Chỉ đạo xử lý các thông tin truyền 

thông đột xuất, tình huống phát sinh. 

 

 

 

2 

 

 

 

Nguyễn Thị Huế 

 

 

 

Phó ban 

- Quản trị, vận hành Website “Cổng 

thông tin điện tử” của trường. 

- Kiểm duyệt tin, bài của các 

nhóm/lớp khối 5 tuổi. 

- Viết và biên tập các tin, bài về hoạt 

động của nhà trường. 

- Đăng tải bài đã được Trưởng ban 

phê duyệt lên Website. 

- Tổng hợp, đánh giá kết quả công 

tác truyền thông hằng tháng và cuối 

năm. 

 

 

 

 

3 

 

 

 

 

Nguyễn Thị Huyền 

 

 

 

 

Ủy viên 

- Phụ trách truyền thông hoạt động 

bán trú, chăm sóc – nuôi dưỡng trẻ. 

- Hỗ trợ Phó ban trong việc biên tập 

nội dung. 

- Chỉ đạo giáo viên các lớp ở Khu B 

thực hiện việc chụp ảnh, quay video, 

ghi chép và gửi tin bài theo đúng quy 

định của Ban Truyền thông. 

- Thu thập, cung cấp hình ảnh – 

thông tin về công tác bán trú và 

ATVSTP. 

- Kiểm duyệt tin bài của tổ Nấu ăn 

 

 

4 

 

 

Đỗ Thị Lan Hương 

 

 

Ủy viên 

- Phụ trách truyền thông hoạt động 

bán trú, chăm sóc – nuôi dưỡng trẻ 

khu A. 

- Hỗ trợ Phó ban trong việc biên tập 

nội dung. 

- Chỉ đạo giáo viên các lớp ở Khu A 

thực hiện việc chụp ảnh, quay video, 

ghi chép và gửi tin bài theo đúng quy 

định của Ban Truyền thông. 



- Thu thập, cung cấp hình ảnh – 

thông tin về công tác bán trú và 

ATVSTP. 

- Phụ trách truyền thông về an ninh 

trật tự, phòng cháy chữa cháy của 

toàn trường. 

- Truyền thông về công tác chăm sóc 

- giáo dục trẻ của tổ 3,4 tuổi 

- Kiểm duyệt tin bài của các lớp 3,4 

tuổi. 

5 Đào Thị Bình Ủy viên 

- Truyền thông các hoạt động chữ 

thập đỏ, y tế học đường, phối hợp 

phụ huynh trong chăm sóc trẻ. 

- Phụ trách truyền thông về vệ sinh 

môi trường và phòng chống dịch 

bệnh tại khu B. 

6 Bùi Thị Thơm Ủy viên 

- Phụ trách truyền thông về các hoạt 

động chăm sóc – giáo dục trẻ của tổ 

Nhà trẻ. 

- Kiểm duyệt tin bài của các nhóm 

lớp nhà trẻ. 

 

 

 

7 

 

 

 

Lã Thị Bình 

 

 

 

Ủy viên 

- Chỉ đạo giáo viên tổ 5 tuổi thực 

hiện tuyên truyền theo chủ đề, các 

hoạt động nổi bật của tổ và các hoạt 

động nuôi dưỡng, chăm sóc, giáo 

dục trẻ của lớp 5TA2 và các lớp 

trong tổ chuyên môn. 

- Chịu trách nhiệm về tính chính xác 

thông tin gửi lên Ban Truyền thông. 

- Đăng các bài viết lên các trang 

nhóm của lớp 5TA2 như Zalo lớp, 

các hoạt động của tổ trên Facebook 

nhà trường. 

8 Phạm Thị Tuyết Minh Ủy viên 

- Hỗ trợ Tổ trưởng tổ 5 tuổi trong 

công tác truyền thông của tổ. 

- Phụ trách kiểm tra, rà soát và biên 

tập sơ bộ tin bài trước khi chuyển tổ 

trưởng. 

- Ghi hình một số hoạt động tiêu 

biểu của tổ. 

- Viết bài về hoạt động nuôi dưỡng, 

chăm sóc, giáo dục trẻ và đăng bài 

viết lên các trang nhóm của lớp như 

Zalo, Facebook….. 



9 Nguyễn Thị Tình Ủy viên 

- Chỉ đạo giáo viên tổ 3,4 tuổi thực 

hiện tuyên truyền theo chủ đề, các 

hoạt động nổi bật của tổ và các hoạt 

động nuôi dưỡng, chăm sóc, giáo 

dục trẻ của lớp 4 tuổi B1 và các lớp 

trong tổ chuyên môn. 

- Chịu trách nhiệm về tính chính xác 

thông tin gửi lên Ban Truyền thông. 

- Đăng các bài viết lên các trang 

nhóm của lớp 4TB1 như Zalo lớp, 

các hoạt động của tổ trên Facebook 

nhà trường. 

 

 

 

10 

 

 

 

Vũ Thị Thủy 

 

 

 

Ủy viên 

- Hỗ trợ Tổ trưởng tổ 3,4 tuổi trong 

công tác truyền thông của tổ. 

- Phụ trách kiểm tra, rà soát và biên 

tập sơ bộ tin bài trước khi chuyển tổ 

trưởng. 

- Ghi hình một số hoạt động tiêu 

biểu của tổ. 

- Viết bài về hoạt động nuôi dưỡng, 

chăm sóc, giáo dục trẻ và đăng bài 

viết lên các trang nhóm của lớp như 

Zalo, Facebook….. 

11 Phan Thị Hiền Ủy viên 

- Hỗ trợ Tổ trưởng tổ 3,4 tuổi trong 

công tác truyền thông của tổ. 

- Phụ trách kiểm tra, rà soát và biên 

tập sơ bộ tin bài trước khi chuyển tổ 

trưởng. 

- Ghi hình một số hoạt động tiêu 

biểu của tổ. 

- Viết bài về hoạt động nuôi dưỡng, 

chăm sóc, giáo dục trẻ và đăng bài 

viết lên các trang nhóm của lớp như 

Zalo, Facebook….. 

 

 

 

12 

 

 

 

Trịnh Thị Hải Yến 

 

 

 

Ủy viên 

- Chỉ đạo giáo viên tổ nhà trẻ thu 

thập hình ảnh, video, tin bài các hoạt 

động hằng ngày. 

- Đảm bảo thông tin truyền thông 

phù hợp lứa tuổi nhà trẻ và an toàn 

hình ảnh trẻ. 

- Tổng hợp nội dung gửi Ban Truyền 

thông định kỳ. 

- Viết tin bài về hoạt động chuyên 

môn của tổ nhà trẻ và các hoạt động 

nuôi dưỡng, chăm sóc, giáo dục trẻ, 



đăng các bài viết lên các trang nhóm 

của lớp như Zalo, Facebook. 

 

 

 

13 

 

 

 

Phạm Thị Hồi 

 

 

 

Ủy viên 

- Chỉ đạo giáo viên nhà trẻ thu thập 

hình ảnh, video, tin bài các hoạt 

động hằng ngày. 

- Đảm bảo thông tin truyền thông 

phù hợp lứa tuổi nhà trẻ và an toàn 

hình ảnh trẻ. 

- Tổng hợp nội dung gửi Ban Truyền 

thông định kỳ. 

- Viết tin bài về hoạt động chuyên 

môn của tổ nhà trẻ và các hoạt động 

nuôi dưỡng, chăm sóc, giáo dục trẻ, 

đăng các bài viết lên các trang nhóm 

của lớp như Zalo, Facebook. 

 

 

 

14 

 

 

 

Nguyễn Thị Nguyệt 

Ánh 

 

 

 

Ủy viên 

- Hỗ trợ Tổ trưởng tổ Nhà trẻ trong 

công tác truyền thông của tổ. 

- Phụ trách kiểm tra, rà soát và biên 

tập sơ bộ tin bài trước khi chuyển tổ 

trưởng. 

- Ghi hình một số hoạt động tiêu 

biểu của tổ. 

- Viết bài về hoạt động nuôi dưỡng, 

chăm sóc, giáo dục trẻ và đăng bài 

viết lên các trang nhóm của lớp như 

Zalo, Facebook….. 

15 Đặng Thị Thu Giang Ủy viên 

- Phụ trách cung cấp thông tin, hình 

ảnh về hoạt động bếp ăn, vệ sinh an 

toàn thực phẩm. 

- Hỗ trợ truyền thông về chế độ dinh 

dưỡng, thực đơn, quy trình nấu ăn 

đảm bảo an toàn. 

- Viết tin bài về hoạt động chăm sóc, 

nuôi dưỡng lĩnh vực phụ trách, động 

chuyên môn của tổ nấu ăn 

- Viết tin bài về công tác đảm bảo an 

toàn trường học. 

- Gửi tin bài về cho đ/c phó ban 

truyền thông để kiểm duyệt. 

- Gửi cho GV chủ nhiệm các lớp để 

đăng bài lên nhóm của các lớp. 

 


