UBND XA XUAN HONG CONG HOA XA HQI CHU NHiA VIET NAM
TRUONG MN XUAN HONG B Doc 1ap-Tw do-Hanh phic

Sé: 92/QD-MNXHB

Xudn Hong, ngay 07 thdng 03 nam 2026

QUYET PINH
Ve viéc ban hanh quy ché chuyén mén nam hoc 2025 - 2026

HIEU TRUONG TRUONG MAM NON XUAN HONG B

Can cir Thong tw s6 52/TT-BGDPT ngay 31 thang 12 nam 2020 cua B9 truong
Bé Gido duc va Pao tao Ban hanh Diéu 1é Truwong Mam non;

Can cir Nghi dinh 90/2020/ND-CP ngay 13 thang 8 nam 2020 cua Thu tudng
Chinh phu vé danh gia, xép loai can bo, cong chirc, vién chirc;

Can cir théng tie s6 26/2018/TT-BGDDT ngay 08 thang 10 nam 2018 cua Bo
gido duc va Dao tqo thong tw ban hanh quy dinh chudn nghé nghiép gido vién
mam non;

Can cir huong dan thuc hién nhiém vu gido duc mam non nam hoc 2025-2026 s6
758/SGDDT-GDMN ngay 10 thang 9 nam 2025 cua So GD&PT tinh Ninh Binh.

_ Can cir Quyét dinh so 118/0P-UBND ngay 25/01/2026 ciia UBND xa Xudn
Hong vé viec sdp nhap Truwong Mam non Xudn Thanh vao Truong Mam non Xuan
Hong B;

Xét dé nghi ciia bé phdn phu trach chuyén mon.
QUYET PINH
Piéu 1. Nay ban hanh Quy ché chuyén mén trudng mam non Xuan Hong B
nam hoc 2025- 2026;
Diéu 2. Quy ché ¢6 hiéu luc ap dung trong nam hoc 2025-2026;
Piéu 3. Can b, gido vién, nhan vién truong mam non Xuén Hong B ¢6 trach
nhiém thi hanh quyét dinh nay./.

Noi nhan:

- Nhu diéu 3;
-T6 CM;

- Luu CM, VT.

Vii Thi Duyén
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QUY CHE CHUYEN MON
(Ban hanh kem theo quyet dinh s6 92/QD-MNXHB, ngay 07 thang 03 nam 2026
ciia Hiéu trwong Truong Mam non Xudn Hong B)

CHUONG I. NHUNG QUY PINH CHUNG

Pi¢u 1. Pham vi, ddi twong thue hién

Quy ché nay quy dinh ndi dung thuc hién cham so6c - gido duc tré cua can bo,
gi40 vién, cac td6 chuyén mon, by phan dugc giao nhiém vu chuyén mon trong nha
truong; quy dinh co cau té chirc chuyén mon trong nha truong.

Diéu 2. Muc dich yéu cau

Quy ché chuyén mén 13 co s& dé Hiéu truong nha truong té chic thyc hién
nhi€ém vu cham soc - gido duc tré va danh gid mic do thyc hi€n nhi€ém vu chuyén
mon cua can bd, gido vién trong nam hoc; la can c dé danh gia, xép loai can bo,
gi4o vién theo huéng dan ciia BO GD&DT.

Moi can bg, gido vién cd trd&ch nhiém thyc hi¢én nhiing ndéi dung quy dinh
trong Quy ché nay.

Pi¢u 3. Ciin cir dé xay dung quy ché chuyén mén

Cin cir Thong tu s6 52/TT-BGDDT ngay 31 thang 12 nam 2020 cua B truong
Bo Gio duc va Pao tao Ban hanh Piéu 1¢ Truong Mam non;

Can ctr Nghi dinh 90/2020/ND-CP ngay 13 thang 8 ndm 2020 cua Thu tuéng
Chinh phu vé danh gia, xép loai can bd, cong chirc, vién chirc;

Can ctr thong tu s6 26/2018/TT-BGDDT ngay 08 thang 10 nam 2018 cua B¢ gido
duc va Do tao thong tu ban hanh quy dinh chuan nghé nghiép gido vién mam non;

CHUONG II. NOI DUNG QUY CHE
Piéu 4. T6 chuyén mén
1. Co ciu bé mdy:

‘ T6 chuyén moén duoc thanh lap theo quy dinh tai Piéu 13 - Diéu 18 truong
mam non cua Bo truong B GD&DT;

Toan trudng duoc bd tri 04 t6 chuyén mén nhu sau:
- T6 nha tré

- T6 mau gido 3,4 tudi

- T6 mau gido 5 tudi

- T6 nau an

2. Nhi¢m vu ciia té chuyén mon:

a) Cin ctr ké hoach cua nha trudong, xdy dung ké hoach hoat dong chung cua
to theo thang, ndm hoc nham thuc hién chuong trinh gido duc mam non;
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b) Thuc hién boi dudng chuyén mon, nghiép vu, kiém tra, danh gia chét
luong, hiéu qua cong tac nudi dudng, cham sdc, gido duc tré em; quan 1y st dung
tai liéu, dd dung, dd choi, thiét bi gido duc ciia cac thanh vién trong to theo ké
hoach ctia nha truong;

¢) Tham gia dénh gia, xép loai gido vién theo chuan nghé nghiép gido vién
mam non; tham gia ddnh gia, xép loai nhan vién theo quy dinh.

3. Ché dj héi hop:

- T6 chuyén mén sinh hoat dinh ky hai tudn mot 1an theo nguyén tic dan chu, ton
trong, chia s¢é, hoc tap, gitip do 1an nhau d€ phat trién nang luc chuyén mon.

+ Hoc chuyén dé, hoi thao chuyén mon

+ Sinh hoat chuyén mon theo nghién ctru bai hoc

+ Dy gid dong nghiép

- Hop hi dong su pham nha truong 1 1an/ thang

- Viéc sinh hoat chuyén mén can dam bao ding ndi dung, c¢6 tinh mdi, hinh
thire t6 chirc phong phu dé dat duoc hiéu qua cao.

4. Ho so ciia té chuyén mén gom:

- Ké hoach hoat dong t6 chuyén mon

- SO bién ban céc cudc hop chuyén mon.

- B4o c4o so két, téng két nam hoc cua to.

Piéu 5. Nhirng quy dinh d6i véi Ban giam hiéu, gido vién, nhan vién

1. Déi véi Ban gidm higu:

1.1 Péi véi Hiéu truong

a) Hi¢u truéng la nguoi chiu trach nhi¢m td chuc, quan ly cac hoat dong va
chat luong nuo6i dudng, cham sdc, gido duc tré em cua nha truong;

b) Xay dung, t6 chirc bod may nha truong; lap ké hoach va td chirc thuc hién
ké hoach nuo6i dudng, cham soc, gido duc nam hoc; bao cao, danh gia két qua thuc
hién trude hoi dong truong va cac cap cd tham quyén; cd trach nhi€ém giai trinh khi
can thiét.

¢) Thanh lap céc to chuyén mon, to van phong va cac hoi dong tu van trong
nha truong; bé nhiém té truong, to6 pho; dé xuat cac thanh vién cua hoi dong
truong trinh cap c6 tham quyén quyét dinh.

d) Thyc hién cac nhiém vu quan ly can bg, giao vién, nhan vién theo quy
dinh cta phap luat va huéng dan cua co quan quan ly giao dyc; thyc hién quy tic
g x0r ctia can bo quan 1y theo quy dinh; xdy dung ké hoach phat trién ning luc
nghé nghi¢p cho gido vién, nhan vién; dong vién va tao di€u kién cho gido vién va
nhan vién tham gia cac hoat dong dd1 mdéi gido duc; tham gia qua trinh tuyén dung,
thuyén chuyén gido vién, gidi thi¢u nhan sy dé bo nhiém pho hi¢u trudng.
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e) Quan 1y va sir dung ¢ hiéu qua cac ngudn tai chinh, tai san ciia nha truong.
g) Tiép nhan tré em, quan 1y tré em va to chirc cic hoat dong nudi dudng,
cham sdc, giao duc tré em cua nha truong; quyét dinh khen thuong.

h) Tham gia sinh hoat cing t6 chuyén mén hoic to van phong; truc tiép du
gi0 cac hoat dong gido duc 02 tiét trong mot tuan (hoac du gio gido vién); tu hoc,
tur boi dudng dé nang cao ning luc chuyén moén nghiép vy, nang luc quan 1y; duoc
huong ché do phu cap uu dai déi v6i nha gido va cac chinh sach wu dai theo quy
dinh.

k) Tb chtrc thye hién quy ché dan chu & co so; thuc hién xi hoi hoa giao
duc; pho1 hop t6 chuc, huy dong céc luc luong xa hdi cung tham gia hoat dong
gido duc, phat huy vai tro cua nha trudong doi voi cong dong.

2. Pho hiéu truong

a) Pho hi¢u trudng 1a nguoi gitip hiéu truong quan 1y nha trudong, chiu trach
nhiém trudc hi€u trudng va trudc phap luat vé nhiém vu duogc phan cong;

b) Chiju trach nhiém diéu hanh céng viéc do hiéu trudong phan cong; thuc
hién quy tac img xur cia can bg quan ly theo quy dinh.

¢) Piéu hanh hoat dong cuia nha trudng khi duoc hiéu trudng y quyén.

d) Tham gia sinh hoat cing t6 chuyén mén hodc t6 vin phong; du gid cac
hoat dong gido duc 04 gio trong mat tuan; tu hoc, tu bdi dudng nang cao nang luc
chuyén mon nghiép vu, ning luc quan 1y; duoc huong ché d6 phu cip wu dai dbi
vo1 nha gido va cac chinh sach uu dai theo quy dinh.

e) Thuc hién xa hoi hdéa gido duc, phat huy vai tro ctia nha truong ddi voi
cong dong.

1.3. Quy dinh vé xin phép nghi va ban giao chuyén mén (Bao gom di viéc
cd nhdn, nghi 6m, di cong tac).

- Hi€u truong nghi ban giao cong viéc cho Pho Hi¢u truong

- Pho Hiéu trudng nghi xin phép Hiu truéng va ban giao cong viéc cho pho
hiéu trudng con lai & trudng.

2. Nhiém vu cuia gido vién:

- Béo v¢€ an toan suc khoe, tinh mang cua tré em trong thoi gian tré em &
nha truong.

- Thuc hién cong tac chuyén mon theo chuong trinh giao duc mam non va
xay dyng ké hoach nudi dudng, cham soc, giao dyc tre theo lra tudi day du, phu
hop véi dic diém cua tré va diéu kién cia 16p; Poan két va phdi két hop voi dong
nghié¢p cung phu trach nhom/16p dé thuc hién day du, c6 hi¢u qua ché d6 sinh hoat
hang ngay cla tré tai nhém/16p minh phu trach, khong dugce cét xén, bo hoat dong
cua tré¢ (Pon tré, Thé duc sang, Hoat dong choi- tap c6 chu dinh/Hoat dong hoc, Hoat
dong goc, Dao choi ngoai troi, Vé sinh, An, Ngu, Hoat dong chiéu, Néu guong- tra
tre);
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- Nang cao y thuc tu hoc, tu bdi dudng vé viéc tng dung coéng nghé thong tin,
chuyén doi s6 (AI); thue hién giao duc STEAM hi¢u qua phu hop voi diéu kién dia
phuong, d61 méi sang tao trong phuong phap day hoc.

- Rén luyén stic khoe, tich cyc tham gia cac hoat dong cua td chuyén mon va
nha truong; Tich cuc du gio, hoc hoi dong nghiép dé nang cao trinh d6 chuyén
mon, nghi¢p vu su pham. Hoan thién déy du hd so chung cua 16p. Tich cuc tham
gia phong trao lam do dung dd choi va viét bao céo sang kién; Pam bao di ho so
ca nhan, gido an theo yéu cau.

- C6 trach nhiém vé sinh toan bd d6 dung, dd choi, gia gbc, trang thiét bi cta
16p, ddm bdo sach s€, an toan cho tré st dung. Bam bdo an toan tuyét ddi cho tré
ca vé thé chat va tinh than, khong dé xdy ra tai nan thuong tich cho tré tai 1op minh
phu trach.

- Guong mau, hoa nhi, cu xir ding myc voéi phu huynh; thuong yéu, ton
trong, do1 xur cong bang voi tré. Cam gido vién c6 cac hanh vi: Xam pham than the,
xuc pham danh dy, nhan pham cua tré, doi xir khong cong bang voi tré.

- P61 véi gido vién 5 tudi can can chuan bi tot tam 1y cho tré 5 tudi san sang
budc vao 16p Mot tiéu hoc.

- Tim hiéu va nam vimg dic diém tdm- sinh 1y, thong tin cua tre (Tré ho
nghéo, can ngheo, dan tdc, suy dinh dudng...) dé c6 bién phép to chirc nudi dudng,
gido duc sat dbi tuong, nham thic day su tién bo cua tré, cua 16p.

- Chu dong ph01 hop voi gia dinh tré trong viéc nudi dudng, cham soc gido
duc va tuyén truyén, phd bién klen thirc nudi day con theo khoa hoc cho cac bac
cha me, cc dich bénh ma tré d& mic phai;

- Co day du ho so tré khuyet tat, thuong xuyén quan tam giip do va phoi
hop voi phy huynh dé chiam séc tét cho tré d6 (Néu co)

- Tich cuc rén luyén dao dtic, tu tudng, hoc tap van hoa, chinh tri. Hanh wvi,
ngdn ngi tng Xt clia gido vién phai mau muc, co tac dung gido duc dbi véi tré em.
Trang phuc cia gido vién phai gon gang, lich sy, dam bao thyc hién tot cac hoat
dong nudi dudng, cham séc gido duc tré em.

- Thuc hién t6t phong trao “Xay dyng trudong mam non xanh - sach - dep -
an toan - hanh phuc, lay tré 1am trung tdm” va cac chuyén dé trong tim trong nim
hoc. Tiép tuc 16ng ghép nodi dung hoat dong gido duc bao vé modi truong, an toan
giao thong, st dung ning luong tiét kiém va hiéu qua, gido duc quyén con ngudi
trong cac hoat dong cua tré.

- Tang cuong ung dung cong nghé thong tin trong soan giang. Xay dung
moi truong hoc tap trong va ngoai 16p bang san pham cua c6 va tré hop 1y, c6 tham
my, phu hop v6i cha dé, do tuoi cua tré.

- Poan két gitip d& dong nghiép trong cong tac; Tich cuc tham gia moi hoat
dong cua cong doan, nha trudong va dia phuong.
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- Thuc hién cac quyét dinh cta hiéu truong; chiu su kiém tra ctia Hiéu
trudng va cua cac cap quan ly gido duc. Thuong ki bdo cdo hang thang (57 s6 tré,
du gid) hodc dot xuat (néu co) tinh hinh cua nhém/l6p minh phu trach véi Ban
giam hi¢u (ddm bao day du, chinh xac, kip thoi).

- Thyc hién tét cong tac diéu tra tré trén dia ban (day du, chinh xac, bao cao
kip thoi)

- Khong duge sir dung dién thoai trong gio hanh chinh, tror mot sO truong
hop: trao d6i v6i phu huynh vé tinh trang strc khoe cua tre tai 16p (dau/om/sot s

cap trén trao ddi cong viée, viée cip bach cua gia dinh (Lan 1 nhéic nho, 1an 2 ky s6
phé binh trudc cudc hop, lan 3 1ap bién ban ha thi dua).

- Khong duoc tu ¥ bo 16p khi chua c6 su dong ¥ cia BGH va chua c6 ngudi
khac lam thay.

- Thuyc hién cac nghia vy cong dan, cac quy dinh cua phap luat va ctia nganh,
cac quy dinh cua nha truong, quyét dinh cia Hi¢u truong

* Quy dinh vé xin phép nghi va ban giao chuyén mén:

- Can bd gi4o vién khi nghi day (bao gom di viéc riéng, nghi 6m, di cong tac)
phai xin phép va ban giao chuyén mon cho Hi¢u truong d€ Hi¢u truong phan cong
giao vién day thay.

- Céan bd gido vién nghi do di cong tac dot xuat, di hop, di chuyén dé theo
quyét dinh cta Ban giam hi¢u.

3. Nhiém vu cua nhdn vién dinh duong

3.1. Pam bao vé sinh an toan thuc phcfm

- Kiém tra chit lugng thuc phim dau vao: c6 ngudn gde rd rang, con han sir
dung, tuoi ngon. Ttur chdi va bao cédo véi Ban gidm hi€u khi nhéan thay thuc pham
khong dam bao VSATTP.

- Luu mau thyc pham theo dting quy dinh.

- Pam bao cac khau ché bién tuan thu bép an “1 chiéu”: séng - chin riéng
biét. V¢ sinh dung cu, trang thiét bi, nha bép hang ngay.

- Kiém tra viéc bao quan luvong thuc, thuc phém trong kho, tu lanh, tranh 61
thiu, nam moc.

- Nhan vién ndu dn mic trang phuc bao hg, rura tay ding cach, kham stic
khoée dinh ky. Dam bao tuan thu quy dinh vé VSATTP trong sudt qua trinh ché
bién, chia an.

3.2. Pam bdo chdt lwong bita dn

- Pam bao murc an tdi thiéu 22.000d/tré/ngay. Trong d6 sb tién thyuc an 1a
20.000d/tré/ngay, phu phi: 2.000d/tré/ngay.
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- Thuc don: Nghiém thc thuc hién theo thuc don da xay dung. Chu trong cai
tién cac mon an va phoi hgp cadc moén an trong ngay hop ly, ddm bdo du dinh
dudng, tang cuong rau xanh cho tré trong céc bira an chiéu.

- Ty 1€ dinh dudng duy tri & muc:

+ Pbi v6i nha tré: P: 13-20%; L: 30-40%; G: 47-50%. Nang luong dam bao
cho tré ¢ truong 600-651 Kcal

+ P6i voi tré mau gido: P: 13-20%; L: 25-35%; G: 52-60%. Nang luong
dam béo cho tré & truong 615-726 Kcal

- Pam bao du nuéc sach cho tré sir dung, nude chin cho tré udng va phu hop
v&i thoi tiét.
3.3. Thuc hién nguyén tic qudn 1y nuéi duéng

- Thyc hién ding cac nguyén tac quan 1y nudi dudng. Dam bao quan ly chét
ché khau phan an cta tré. Nghiém cam vi pham khau phan an cia tré dudi moi hinh
thirc. Thyc hién nghiém tic viéc cong khai thuc don, thuc pham, don gia hang ngay.

- Str dung phan mém quan 1y nu6i dudng, can mé du cac loai s6 sach nudi
dudng theo quy dinh.

- Phai hoan thién chimg tir tién an cia tré hang ngay, hang tuan, thanh quyét
toan tién an cua tré theo thang.

- T6 chue an trua cho can bd, gido vién, nhan vién: Duy tri thuc don riéng,
khong trung thuc don cua tré, c6 du s6 sach cham an, thanh toan, chi chg cong
khai, minh bach.

- Khong sir dung tién an ciia tré vao bat ky muc dich nao khac.

- Ché bién dung thuc don, du dinh luong theo xuét an hang ngay cua tré.
- Khong dé thira, thiéu xuét an trong ngdy

* Quy dinh vé xin phép nghi va ban giao chuyén mén:

- Can bo giao vién khi nghi (bao gom di viéc riéng, nghi 6m, di cong tac tap
thé) phai xin phép va ban giao céng viéc cho Hiéu truong dé Hiéu truong phan
cong cong vigc.

Diéu 6. Quy dinh vé hé so sé sdch

1. Ho so ciia cdn bg qudn Iy

TT Tén Ho so

1 Ké hoach nam hoc

2 K& hoach nuéi dudng, cham soc, giao duc

3 K¢é hoach bdi dudng chuyén mén

4 B cong cu do bang kiém

5 Céc loai ké hoach, béo céo lién quan dén cong tac quan ly




6 S6 chuyén mén
7 | SO duy gid
8 Céc tai liéu chuyén mon

2. Ho so cua to chuyén mon

TT Tén Ho so
1 K& hoach hoat dong t6 chuyén mén

2 Bién ban sinh hoat t6 chuyén mén

3 Béo cdo so két, tong két ctia to

3. Ho so cua ca nhan gido vién:

TT Tén Ho so
1 | Ké hoach nuéi dudng, chdam soc, giao duc tré
2 | Kéhoach BDTX
3 | B0 cong cu do bang kiém
4 | SO cong tac
5 | S6 hoc tap chuyén mén
6 | So6 K& hoach giao dyc tré em hoc hoa nhap khuyét tat (néu co)
7 | Céc tai li¢u chuyén mon

* Quy dinh vé giao an:

- Soan ]oéi dﬁy du theo ké hoach thuc hién chuong trinh, gido vién dau tu
nang cao chat lugng bai soan theo timg chu dé. Trinh bay khoa hoc, 16 rang, sach
dep, ding quy cach theo hudng dan chung cua So GD&DT (Font Times New
Roman co chir 14). Khong ngung cai tién phuong phdp giang day, thiét ké bai
giang theo hudng phat huy tinh tich cuc, sang tao va nang luc tu hoc cua tré.

‘Ké hoach thang phai duyét tru6c ngay 25 cua thang trudc; ké hoach giao
duc tuan, ngay duy¢t trude ngay thr Sau cua tuan trude. (Duyét cham tror diém thi
dua, khong duyét - ha thi dua).

Trong hd so s6 sach 1am sai 13p lai nhiéu 1an 1 15i (1an 1 nhic nho, 1an 2 nhic
nhd ky so theo doi, 1an 3 trir diém thi dua)

- K& hoach dugc thyc hién soan trén may vi tinh in trén khd A4 duoge trinh
bay theo dung ky thuat trinh bay van ban dugc quy dinh tai Nghi dinh

30/2020/ND-CP ngay 05/3/2020 cua Chinh phu, duoc kep theo ting quyén theo
ting chu dé riéng biét, sau mdi chil dé dong so.

- K¢é hoach phai trinh duyét BGH hang tuan, c6 chit ky ctia BGH truéc khi ké
hoach thuc hién.

- Trong ké hoach chu dé can xay dung khoa hoc va day du:



+ Dbi v6i chu dé 16n sép xép trinh tu cac muc nhu sau: Muc ti€u, Yéu
cau/chuin bi, Khung ké hoach gido duc thé hién rd cac chi dé nhanh theo cac muc
cu thé (Tén chu dé, don tré - trd chuyén, TD sang, Hoat dong hoc, Hoat dong ngoai
troi, hoat dong goc; Hoat dong an, ng, vé sinh, Hoat dong chiéu) cua timg ngay.
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(C6 thay doi sé théng bao dén cac gido vién).

+ P6i voi chu dé nhanh sap xép trinh tu cac muc nhu sau: Pén tré, choi, TD
sang, Hoat dong hoc, Hoat dong ngoai tro1, Hoat dong goc, Hoat dong chleu (bao
gom céc phan muc dich, chuan bi, tién hanh hoat dong), Panh gia tré cudi ngay.

(C6 thay doi s& théng bao dén cac gido vién).

2. Ho so déi véi méi nhém/lop:

TT Tén ho so
1 | Kéhoach ND-CS-GD nhom/16p
2 | S6 diém danh va chdm an
3 | S6 theo ddi tai san clia nhom 16p
4 | Tong hop theo ddi sirc khoe tré
5 | Cong cu do bang kiém
6 | Tong hop theo ddi, danh gia tré

3. Hé so doi véi nhém bép, cd nhin nhin vién dinh dwong

a. Nhém bép:

- Bdo cdo dudng chat (S6 tinh khau phan an).

- SO bao an

- S6 giao nhan luong thyc pham, thuc pham

- S6 kiém thuc ba bude
- S kho.

- B6 chung tir quyét toan an cua tré theo thang.

b. Gido vién dinh duong:

- SO cong tac

- S6 hoc tap chuyén mén

- Ké hoach b6i dudng thuong xuyén.

Pi¢u 7. Quy dinh vé danh gia, xép loai can bd gido vién

Can cir Nghi dinh 90/2020/ND-CP ngay 13 thang 8 ndm 2020 ctua Thu tuéng
Chinh phu vé danh gid, xép loai can bd, cong churc, vién chuc;

Can ctr thong tu s6 26/2018/TT-BGDDT ngay 08 thang 10 nam 2018 cua B¢ gido
duc va Do tao thong tu ban hanh quy dinh chuan nghé nghiép gido vién mam non;

Picéu 8. T6 chirc kiém tra, danh gia, xép loai can b gido vién
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1. Vé kiém tra:

- Hang tudn BGH duyét ké hoach gido duc tuin cta cac giao vién

- Kiém tra thuong xuyén: Kiém tra viéc thuc hién quy ché chuyén mén, viéc
thuc hién chuong trinh gido duc mam non va né 161 lam viéc cia gido vién va cac
bd phan.

- Kiém tra theo ké hoach:

+ Dbi voi gido vién: kiém tra 06/48 gido vién gdbm 2 cudc kiém tra;

+Pdi véi t nhom chuyén mon/ban/bd phéan: gém 2 cudc kiém tra;

+ Cong tac tu kiém tra cua Hiéu trudng va cac Pho Hiéu trudng: Thuc hién
trong thang 5/2026.

- Kiém tra d6t xuét khi nhan duoc thong tin phan anh, kién nghi ddi vai ca
nhan, hoac bd phan.

2. Pdnh gid xép logi:

- CBGV cin cit vao mau phiéu tu danh gia va xép loai nhiém vu ctia minh.

- T6 chuyén mon cin ¢t vao viéc ty danh gia xép loai cua giao vién. Trén co
s& két qua danh gia hang thang qua trinh thyc hién nhiém vu cua moi dong chi dé
nang lén, gitr nguyen, viée tu xep loai cua can by gido vién. T6 thong nhat va bao

céo két qua danh gia xép loai. Sau khi thong nhat v6i Phé hiéu truong va t6 chuyén
mon, quyét dinh cudi ciing vé danh gia xép loai gido vién thudc vé Hiéu trudng.

- Viée xet thi dua tap thé, c4 nhan phai dugc dang ky vao dau nam hoc hang
nam theo hudng dﬁn cua Hi¢u trudng. Qnyét dinh dé nghi cac danh hi¢u thi dua
hang nam do tap thé ca nhan thugc Hoi dong thi dua khen thuong cua nha truong
xem xét, dé nghi cap trén khen thudng cac thanh tich ¢4 nhan va tap thé.

CHUONG III. TO CHUC THUC HIEN
Picu 9. Trach nhiém ciia Hiéu trwéng va Phé hiéu truéng
Trlen khai dén toan thé can bo, gido vién ndi dung quy dinh trong Quy ché

nay, to chtrc thuc hién Quy ché, thuong xuyén va dinh ki kiém tra viéc thuc hién
Quy ché cta can bo, gido vién.

Pi¢u 10. Trach nhiém cia té chuyén mén

Hudng dan dé cac t6 vién nghiém tuc thuc hién noi dung di dugc quy dinh
trong Quy ché, trong qua trinh thuc hi€én ndi dung nao chua phu hop thi kip thot
gbop ¥ dé Hicu trudng xem xét, quyét dinh, diéu chinh bo sung.

Nghién ctru cac van ban c6 lién quan dé 1am can ct t6 chire, diéu hanh nhiém
vu cua té chuyén mon, can bd gido vién.

Piéu 11. Trach nhiém cia can b gido vién

Can bd gido vién can cr nhiém vu dugc phan cong nghiém tuc thuc hién ndi
dung quy dinh tai Quy ché.
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Nop bao cdo hang thang dy du kip thoi, chinh xac. Cac sb liéu phai thong
nhat gitra cac 1an bdo cao, co6 thay doi phai bao céo kip thoi.
Pi¢u 12. Trach nhiém ciia to chirc doan thé
Can ctr vao nhiém vu dé phéi hop t6 chure thuc hién Quy ché nay.

Trén day 1a Quy ché hoat dong chuyén moén cua truong mam non Xuan Hong
B ndm hoc 2025-2026. Bé nghi 100% can bg, gido vién, nhan vién trong truong
nghiém tac thyc hién./.
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