UBND XA XUAN HONG CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG MN XUAN HONG B Doc 14ap - Tu do - Hanh phiic
S6: 88/QP-MNXHB Xudn Hong, ngay 07 thang 03 nam 2026
QUYET PINH

Vé viéc ban hanh Quy ché t6 chirc va hoat dong
cua trueong mam non Xuan Hong B

HIEU TRUONG TRUONG MAM NON XUAN HONG B

Can cuw Ludt Gido duc ngay 14 thang 6 nam 2019;

Can cir Nghi dinh sé 04/2015/ND-CP ngay 09/01/2015 cia Chinh phii vé
thue hién dan chu trong hoat dong cua co quan hanh chinh nha nuwoc va don vi sy
nghiép cong lap;

Can cir Nghi dinh s6 24/2021/NP- CP ngay 23/3/2021 cua Chinh phu quy

dinh viéc qudn 1y trong co sé Gido duc mam non va co sé Gido duc phé théng
cong lap;

Can cit Théong tw sé 52/2020/TT-BGDDT ngay 31/12/2020 cua B Gido
duc va Dao tao ban hanh Diéu I¢é truong Mam non,

Can cit Théong tw s6 15/2025/TT-BGDDT ngay 24/07/2025 ciia B Gido
duc va Pao tao Théng tw hwdng dan chirc ndng, nhiém vu, quyén han ciia So
GD&DT thuéc UBND Tinh, Thanh phé truc thuéc Trung wong va Phong Vin hod
— Xa hoi thuoc UBND xd, phwong, dac khu thudc tinh, thanh phé truc thuoc
Trung wong trong linh vuc giao duc va dao tao,

 Can cik Quyét dinh s6 118/0P-UBND ngay 25/01/2026 ciia UBND xd Xudn
Hong vé viéc sdp nhap Truwong Mam non Xudan Thanh vao Truong Mam non Xudn
Hong B;

Can cir vao tinh hinh thyc té cua nha truong.

QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyet dinh nay 1a “Quy ché t6 chic va hoat
dong trong truong Mam non Xuan Hong B”.

Picu 2. Quyét dinh c6 hiéu luc tir ngay ky.

Piéu 3. Ban Giam hiéu, cac to chuyén mén, to vin phong, cc to chirc doan
thé, can bo quan 1y, gido vién, nhan vién, cha me hoc sinh truong Mam non Xuan
Hoéng B c6 trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay.

Noi nhén:

- Nhu biéu 3;

- Cap uy chi bo nha truong;
- Luu VT.
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QUY CHE
Té chirc va hoat dong trong trwdmg Mim non Xuin Hong B
(Kém theo Quyét dinh sé 88/OD-MNXHB ngay 07 thang 03 nam 2026 cua
Hiéu truéng triecong MN Xudn Hong B)

Chwong I
NHUNG QUY PINH CHUNG

Picu 1. Pham vi diéu chinh va doi twong ap dung

Quy ché nay quy dinh vé: vi tri, nhiém vu, quyén han, t6 chirc truong Mam
non Xuin Hong B; to chtic va quan 1y nha trudng; to chirc hoat dong nudi dudng,
cham sdc, gido duc; tai chinh, tai san; gido vién va nhan vién; tré em; mbi quan hé
cong tac giita cac to chic trong nha trudng va mdi quan hé giita nha truong, gia
dinh va xa hoi.

Piéu 2. Vi tri clia treong Mam non Xuin Hong B

Truong Mam non Xuan Hong B (dugc sap nhap tir truong mam non Xuin
Hong B va truong mam non Xuan Thanh) 13 co s& gido duc mam non trong hé
thdng gido duc qudc dan, co tu cach phap nhan, co tai khoan va con diu riéng.

Tru s& chinh (Khu A): dat tai thén 2, xa Xuan Hé)ng, tinh Ninh Binh. (Trudc
day 1a Truong Mam non Xuan Thugng).

Piém truong (Khu B): dat tai xom 5, xa Xuan Hong, tinh Ninh Binh. (Trudc
day l1a Truong Mam non Xuan Chau).

Piém truong (Khu C): dat tai xom 3, xd Xuan Hong, tinh Ninh Binh. (Trudc
day l1a Truong Mam non Xuan Thanh).

Piéu 3. Nhiém vu va quyén han ciia trwong Mam non Xuin Hong B

1. Xay dung phuong hudng, chién luoc phét trién nha truong theo cac quy
dinh cua B9 Gido duc va Pao tao, bao dam phu hop di€u ki¢n kinh té - xa hoi cua
dia phuong, tam nhin, st ménh va cac gia tri cot 161 cuia nha truong.

2. To chue thue hién viéc nudi dudng, cham soc, gido dyc tre em tir 15
thang tudi dén 06 tudi theo chwong trinh gido duc mam non do Bo trudng Bo
Gido duc va Pao tao ban hanh.

3. Chu dong dé xuat nhu ciu, tham gia tuyén dung can bo, gido vién, nhan
vién trong truong Mam non Xuén Hong B; quan ly, st dung can bo, giao vién,
nhan vién dé thyc hién nhiém vu nuoi dudng, cham soc, gido duc tré em.

4. Thuc hién cac hoat dong vé bao dam chét luong va kiém dinh chét luong
gido duc theo quy dinh. Cong bd cong khai muc tiéu, chuong trinh, ké hoach giao
duc, diéu kién bao dam chat luong gido duc, két qua danh gia va kiém dinh chat
lugng gido duc.

5. Thyc hién dan chu, trach nhiém gidi trinh cia nha truong trong quan ly
hoat dong gido duc.
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6. Huy dong tré em la tudi mam non dén truong; quan 1y tré em; to chirc
gido duc hoa nhép cho tré em c6 hoan canh déac biét, tré em khuyét tat; thuc hién
phd cap giao duyc mam non cho tré em nam tudi trong pham vi duoc phan cong;
thyc hién hd trg cac co s giao duc mam non khac trén dia ban nang cao chat
luong t6 chirc hoat dong gido duc theo phan cong ciia cap co thim quyeén.

7. Huy dong, quan 1y va st dung cac ngudn luc theo quy dinh ctia phap
luat; xay dung co sé vat chat theo y€u cau chuan hoa, hién dai hoa.

8. Tham muu v&i chinh quyén, phdi hgp véi gia dinh hodc nguoil cham soc
tré em va to chuc, ca nhan dé thyc hi¢n hoat dong nuoi dudng, cham soc, gido duc
tré em.

9. T chire cho can bo quan 1y, gido vién, nhan vién va tré em tham gia céc
hoat dong phu hop trong cong dong.

10. Thuc hién cac nhi€ém vu va quyén han khac theo quy dinh ctia phép luat.
Chuong 11
TO CHUC VA QUAN LY NHA TRUONG
Pi¢u 4. Co ciu to chirc nha truong
Co céu tb chtrc trudng Mam non Xuan Hong B gdm c6:
- Hiéu trudng va Pho Hi€u trudng;
- Hoi dong thi dua khen thuong; Hoi dong ki luat;
- T6 chirc Pang Cong san Viét Nam;
- Tb chitc Poan Thanh nién Cong san Ho Chi Minh;
- Céc to Chuyén mon, t6 Vin phong;
- Céc nhom tré, 16p mau gido.
Diéu 5. Hiéu trwéng, Phé Hiéu trudng
1. Hiéu truwéng.

a) Hiu truong 1a nguoi chiu trach nhiém t6 chue, quan 1y cac hoat dong va
chat luong nuo6i dudng, cham soc, gido duc tré em cua nha truong;

b) Hi¢u truéng do Chu tich ij ban nhan dan xa bd nhiém; Sau mdi nim
hoc, Hi¢u truéng dugc vién chuce, nguoi lao dong trong truong gdp ¥ va cap co
tham quyén danh gia theo quy dinh.

¢) Nhiém vu va quyén han cua Hi¢u truéng:

Xay dung, td chirc bd may nha truong; 1ap ké hoach va to churc thuc hién
ké hoach nudi dudng, cham soc, gido duc ndm hoc; bao céo, danh gia két qua
thuc hién trudec HO1 dong trudng va cac cap co tham quyén; co trach nhiém giai
trinh khi can thiét.

Thanh 1ap cac t6 Chuyén mon, té Vin phong va cic Hoi dong tu van trong
nha truong; boé nhi¢m t6 trudng, t6 phd chuyén mon;
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Thuc hién cac nhi€ém vu quan 1y can bg, gido vién, nhan vién theo quy dinh
ctia phap lut va hudng dan cua co quan quan 1y gido duc; thuc hién quy tic tung
XU clia can bd quan 1y theo quy dinh; xay dung ké hoach phat trién ning luc nghé
nghi¢p cho gido vién, nhan vién; dong vién va tao diéu kién cho gido vién va
nhan vién tham gia cac hoat dong d6i mdi giao duc; tham gia qua trinh tuyén
dung, thuyén chuyén gido vién, giéi thiéu nhan sy dé bd nhiém phd hiéu
truong. Quan 1y va st dung co hiéu qua cac ngudn tai chinh, tai san cua nha
truong.

Tiép nhan tré em, quan 1y tré em va td chirc cac hoat dong nudi dudng,
cham soc, giao duc tré em cua nha truong; quyét dinh khen thudng.

Tham gia sinh hoat cing t6 chuyén mén hoic t6 van phong; truc tiép tham
gia cac hoat dong gido duc (hodc du gid gido vién) 02 gio trong mdt tuan; tu hoc,
tw boi dudng dé nang cao ning lyc chuyén moén nghi€p vy, nang luc quan l1y;
dugc hudng ché dd phu cap uwu dai doéi voi nha gido va cac chinh sach vu dai theo
quy dinh.

T6 chure thue hién quy ché dan chii & co s&; thuc hién x4 hoi hoa gido duc;
phdi hop t6 chirc, huy dong cac luc luong xa@ hoi cung tham gia hoat dong gido
duc, phat huy vai tro ctia nha trudong ddi v6i cong dong.

2. Pho Hiéu truéng.

a) Pho Hi€u trudng 1a nguoi giap Hi¢u truong quan 1y nha truong, chiu
trach nhiém trude Higu truong va trude phap luat vé nhiém vu duge phan cong;

b) Pho Hiéu truong do Chu tich Uy ban nhan dan x3 b6 nhiém; Sau mdi
nam hoc, Phé Hiéu truéng dugc vién chirc, nguoi lao dong trong trudng gop v va
cap c6 tham quyén danh gid theo quy dinh;

¢) Nhiém vu va quyén han cta Pho Hiéu truéng:

Chiu trach nhiém diéu hanh cong viéc do Hiu trudng phan cong; thuc hién
quy tac ing xu cua can bd quan ly theo quy dinh.

Diéu hanh hoat déng cua nha trudng khi duge Hiéu trudng uy quyeén.

Tham gia sinh hoat ciing to chuyén mén hodc to van phong; truc tiép tham
gia cac hoat dong gido duc 04 gid trong mot tuan; ty hoc, ty boi dudng nang cao
nang luc chuyén moén nghi¢p vu, nang luc quan ly; dugc hudng ché do phu cap
uvu dai do1 vé1 nha gido va céc chinh sach wu dai theo quy dinh.

Thuc hién x4 hoi hoa gido duc, phét huy vai tro cia nha tredng dbi voi cong dong.

Diu 6. Hji dong thi dua khen thuéng, hgi dong ky luit, hoi dong tw van

1. Hoi dong thi dua khen thuéng.

a) Hoi dong thi dua khen thudng do Hiéu truong thanh 14p vao diu mdi nim
hoc. Hiéu truong la Chua tich Hoi dong thi dua khen thuong. Céc thanh vién
cua hoi dong gobm: cac Pho Hiéu trudng, dai dién Cap uy Chi by, Bi thu Poan
Thanh nién Cong san H6 Chi Minh, dai dién cac t6 Chuyén mon, dai dién t6 Van
phong, s6 lugng thanh vién trong hoi dong thi dua khen thudéng 1a 11 nguoi.
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b) Hoi dong thi dua khen thuong giup Hiéu trudng t6 chic cac phong trao
thi dua; xdy dung céc tiéu chi chdm diém thi dua cy thé phu hop véi tinh hinh
thuc té ctia nha truong; xem xét, tham dinh, binh xét, dé xuét cac hinh thac khen
thuong cho tap thé, cd nhan co thanh tich xuat sic trong cic phong trio thi dua
theo hudng dan ciia Hoi dong thi dua khen thuéng cap trén..

¢) Chu tich Hoi dong thi dua khen thuong triéu tap hop Hoi dong dinh ky
vao dau nam hoc, cudi hoc ky I, cubi ndm hoc va hop dot xuét khi co yéu cau cong
viéce.

2. Hoi dong ky luat duoc thanh 1ap dé xét hodc xo4 ky luat ddi véi nguoi vi
pham theo tung vu viéc. Hiéu trudng la Chu tich Ho1 déng ky luat. Cac thanh
vién ciia Hoi ddng gdm: cac Phé Hiéu trudng, dai dién Cép ty Chi bo Pang Cong
san Vi¢t Nam, Bi thu Poan Thanh nién Cong san HO Chi Minh, dai dién cac to
Chuyén mén, t6 Vin phong.

3. Hoi dong tu van do Hiéu trudng thanh 1ap theo yéu cau cu thé cua ting
cong viéc. Nhiém vy, quyén han, thanh phan va thoi gian hoat dong cta cac hoi
dong tu van do Hi€u trudng quy dinh.

Piéu 7. T6 chirc Pang Cong san Viét Nam va doan thé trong nha truong

1. T6 chirc Pang Cong san Viét Nam trong nha truong lanh dao nha truong
va hoat dong trong khuon kho Hién phép, phap luat va bicu 1€ cia Pang Cong
san Viét Nam.

Té chuc bang Cong san Viét Nam: Chi bo truong Mam non Xuan Hong B ¢6
42 dang vién, cap uy gom 08 dong chi:

+ Bi thu chi bd: Pong chi Vii Thi Duyén
+ Pho Bi thu chi bo: Dong chi Pao Thi Binh
+ Chi uy vién: Pong chi Nguyén Thi Huyén
Pong chi BS Thi Lan Huong
Pong chi Nguyén Thi Hué
Pong chi Nguyén Thi Tinh
Pong chi La Thi Binh
Pong chi Bui Thi Minh
2. Chi doan thanh nién c6 12 doan vién to chtrc dai hoi theo tung nhiém ky. Bi
thu la dong chi Pham Hoa Mai.
Piéu 8. T6 chuyén mén
, T6 chuyén moén gém gido vién theo khéi nhom tré, 10p mau gido; nhan vién
nau an.
Td chuyén mon dugc thanh 1ap theo 4 td (té Nha tré; t6 Mau gido 3,4 tudi; to

Mau gido 5 tudi; t6 Nau an), thuc hién theo chi dao cua Hi¢u trudng va cac Pho
hi¢u trudng. Cac td6 chuyén mon dugce thanh 1ap ngay sau khi sap nhap truong.



1. Nhiém vu cua t6 chuyén mon:

a) Cian ct ké hoach ctia nha truong, xay dung ké hoach hoat dong chung cua
t6 theo thang, nam hoc nham thyc hién chuong trinh gido duc mam non;

b) Thuc hién boi dudng chuyén mon, nghi€p vu, kiém tra, danh gia chét
luong, hi€u qua cong tdc nudi dudng, cham soc, gido duc tré em; quan 1y str dung
tai liéu, dd dung, dd choi, thiét bi gido duc cta cac thanh vién trong t6 theo ké
hoach cua nha truong;

c) Tham gia danh gia, Xep loai gido vién theo chuan nghé nghiép gido vién
mam non; tham gia danh gia, xép loai nhan vién theo quy dinh.

2. T6 chuyén mén sinh hoat dinh ky it nhat hai tuAn mét lan theo nguyén
tac dan chu, ton trong, chia sé, hoc tap, giip do lan nhau dé phat trién nang luc
chuyén mon.

Picu 9. T6 Vin phong.

1. T6 van phong gom Ban giam hiéu phu trach van thu va y té, ké toan, bao
vé. Tb trudng t6 vin phong do hiéu trudng thanh 14p vao dau nim hoc.

2. Nhiém vu cta to Vin phong gom:

a) Xay dung ké hoach hoat dong ctia t6 theo thang, nim nham phuc vu viéc
thuc hién cac hoat dong cia nha trudong veé nudi dudng, cham soc, gido duc tré
em;

b) Gitip Hiéu truong quan 1y tai chinh, tai san, lwu giit hd so ctia nha trudng;

¢) Thuc hién bdi dudng chuyén mén, nghiép vu, kiém tra, danh gia chat
luong, hi¢u qua cong viéc cua cac thanh vién trong to6 theo ké hoach cua nha
truong; Tham gia danh gia, xép loai cac thanh vién;

3. T6 Vian phong sinh hoat dinh ky it nhit mot thang mot 1an theo nguyén
tac dan chu, ton trong, chia sé, hoc tap, giup do lan nhau dé phat trién nang luc
chuyén mon.

Pi¢u 10. Nhém tré, 16p miu gido.
1. Tré em duogc to chic theo nhom tré hodc 16p mau gido.
a) Bdi v6i nhém tré: Nha truong c6 8 nhom tre.
b) Bdi v6i 16p mau gido: Nha truong ¢ 17 16p Mau gido.
2. Nha truong khong c6 tré khuyét tat hoc hoa nhap.
Chuwong ITI
TO CHUC HOAT PONG NUOI DUONG, CHAM SOC, GIAO DUC
Piéu 11. Thuc hién chwong trinh gido duc va xay dung ké hoach gido duc

1. Truong Mam non Xuan Hé)ng B thuc hién Chuong trinh gido duc mam
non do B0 truong Bo Gido duc va Pao tao ban hanh.

2. Can cu Chuong trinh gido duc mam non do B truéng BO Gido duc va
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Pao tao ban hanh, trudng mam non Xuan Hoéng B xdy dung ké hoach gido duc
nha trudng va to chic thyc hién nudi dudng, cham soc, gido duc tré em; phat trién
chuong trinh gido duc mam non phi hop vé6i vin hoa, diéu kién cta dja phuong,
truong mam non va kha nang, nhu cau cia tré em.

3. Pi v6i tré em khuyét tat hoc hoa nhap duogc thyc hién ké hoach nudi
dudng, cham soc, gido duc phu hop voi kha nang cua tung ca nhan va theo quy
dinh vé gido duc hoa nhap tré em khuyét tat.

Piéu 12. Po dung, d6 choi, hoc liéu.

1. D6 dung, d6 choi, hoc liéu duge sir dung trong nha truong theo quy dinh
va phu hop muc ti€u, ndi dung, phuong phap giao duc theo chuong trinh giao duc
mam non, vin hoa, diéu kién cua dja phuong va kha ning, nhu ciu cua tré em.

2. Nha truong duoc lya chon do dung, dd choi, hoc liéu dé su dung theo quy
dinh.

3. Tai liéu huéng dan nudi dudng, cham soc, gido duc tré em khuyét tat hoc
hoa nhép theo quy dinh vé gido duc hoa nhap tré em khuyét tat.

Pi¢u 13. Hoat déng nudi dudng va chim séc sirc khée.

1. Hoat dong nuoi dudng va cham soc suc khoe thuc hién theo quy dinh cua
Chuong trinh gido duc mam non do Bo Gido duc va DPao tao ban hanh va quy
dinh vé cong tac y té truong hoc.

2. Hoat dong nudi dudng va chim soc strc khoe tré em khuyét tat hoc hoa
nhap duogc thuc hién theo quy dinh vé gido duc hoa nhap tré em khuyét tat.

Diéu 14. Hoat ddng gido duc.

1. Hoat dong gido duc thuc hién theo Chuong trinh gido duc mam non do
B0 Gi4o duc va Dao tao ban hanh.

2. T6 chuc cac hoat dong gido duc bao dam thuc hién muc ti€u gido duc
mam non, yéu cau vé ndi dung gido duc mam non, y€u cau vé phuong phap giao
duc mam non va dugc to chuc phu hop véi su phat trién cia cd nhan tré em va
cua nhém tré, 16p mau gido.

3. Hoat dong gido duc tré em khuyét tat hoc hoa nhip trong truong mam
non theo quy dinh vé gido duc hoa nhép tré em khuy¢ét tat.

Diéu 15. Panh gia két qua nudi dudng va cham séc strec khée, gido duc.

1. Kiém tra strc khée tré em: 01 1an trong mot ndm hoc.

2. Panh gia tinh trang dinh dudng cta tré em trén cac biéu do ting trudong
theo quy dinh: moi thang 01 1an do61 voi tré em dudi 24 thang, 03 thang 01 1an doi
véi tré em tur 24 thang tuoi tré 1€n.

3. Panh gia sy phat trién cua tré em theo quy dinh.
Piéu 16. Ho so quan ly hoat dong nudi duwdng, chim séc, gido duc.

1. B6i v6i nha truong.



a) Ho so quan 1y tré em;

b) Ho so quan 1y can b, gido vién, nhan vién;

¢) K& hoach phat trién nha truong va ké hoach nuéi dudng, cham soc, gido
duc theo nam hoc;

d) Hd so pho cap gigo duc.

d) Ho so quan 1y tai san, tai chinh;

e) Ho so quan 1y cac van ban;

2. Béi vé6i té Chuyén mon, to Van phong:

a) Ké hoach hoat dong

b) S6 ghi chép nodi dung sinh hoat chuyén mén cia to.

3. Bdi v6i gido vién

a) K& hoach nudi dudng, cham soc, gido duc ctia nhom tré, 16p mau gio;

b) S6 theo déi tré em;

¢) S6 theo ddi tai san, thiét bi, o choi cia nhom tré, 16p miu gio.

3. Ho so quy dinh tai khoan 1, khoan 2 va khoan 3 Piéu nay dang hd so
dién tir duoc st dung thay cho cac loai hd so gidy theo 19 trinh phu hop véi didu
kién cua dia phuong, nha truong, kha nang thyc hién cia gido vién va bao dam
tinh hop phép cua cac loai hd so dién tir. Viée quan ly hd so dién tir do S& Giao
duc va Pao tao quy dinh theo chuan két ndi, chuan dir lidu ciia B6 Gido duc va
Dao tao.

Chuong IV
TAI SAN VA TAI CHINH CUA NHA TRUONG
Piéu 17. Co s vat chit cia treong mim non.

Hé thdng co s& vat chit cia nha truong bao dam mirc tiéu chudn co so
vat chat theo quy dinh cia B0 Gido duc va DPao tao. Nha truong co
trach nhiém xay dung ké hoach, 16 trinh cu thé trinh cp c6 tham quyén phé duyét
dé tang cudng dau tu co s vat chat nham duy tri ning cao dé dat ciac muc tiéu
chuén co s& vat cht cao hon; quan 1y va sir dung co sé vat chat hién c6 mot cach
hi¢u qua, tranh lang phi. Nha truong dinh ky c6 ké hoach cii tao, ning cap co SO
vat chat theo quy dinh. Khong dua vao st dung nhitng co so vat chat da hét nién
han sir dung khi chua céi tao stra chira.

Téng dién tich toan truong:

+ Tru S¢& Chinh Khu A: 2.457m?. Trong d6: Phong hoc 6 phong; Phong
ngu 02 phong; Phong chirc nang 11 phong; bép an dugc xay dung theo quy trinh
bép an 1 chiéu;

+ DPiém truong Khu B: 4.792 m?. Trong d6: Phong hoc 9 phong; Phong
chtrc niang 10 phong; bép an duoc xay dung theo quy trinh bép an 1 chiéu;
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+ Piém truong Khu C: 3.997 m?2. Trong do: Phong hoc 10 phong; Phong
chuc nang 7 phong; bép an dugc xay dung theo quy trinh bép an 1 chiéu.

Diéu 18. Thiét bi gido duc.

1. Nha truong trang bi du thiét bi gido duc; to chtrc quan 1y va st dung co
hi€u qua trong nudi dudng, cham soc, gido duc tré em theo quy dinh.

2. Gido vién c6 trach nhiém st dung thiét bi gido duc cua nha truong vao
cac hoat dong nuoi dudng, cham soc, gido duc tré em.
Piéu 19. Quan ly tai chinh, tai san
1. Viéc Quan 1y tai san cia nha truong tuan theo cac quy dinh cia phap luat
va theo quy ché quan 1y, st dung tai san cong. Moi thanh vién nha truong co
trach nhiém gitr gin, bado v¢ tai san chung.

2. Viéc quan 1y thu, chi tir cac ngudn tai chinh ciia nha truong thuc hién
theo quy dinh va theo quy ché cong khai tai chinh, quy ché chi tiéu noi bg.

CHUONG V
NHIEM VU VA QUYEN CUA GIAO VIEN, NHAN VIEN
Pi¢u 20. Giao vién, nhan vién.
Gido vién thuc hién nhiém vy nudi dudng, cham soc, gido duc tré em.

Nhan vién thuc hién nhi€ém vu ho trg, phuc vu cong tdc nudi dudng, cham sdc,
giao duc tré em.

Diéu 21. Nhiém vu cuia giao vién.

1. Béo vé an toan vé thé chat, tinh than va tinh mang cta tré em trong thoi
gian tré em & nha truong.

2. Thuc hi¢n cong tac nudi dudng, cham séc, giao duc tré em theo chuong
trinh gido duc mam non.

3. Giir gin pham chat, danh du, uy tin cua nha giao; dbi xir cong bang va
t6n trong nhan cach cua tré em; bao vé cac quyén va loi ich chinh dang cua tre
em; doan ket gitip d& dong nghiép; thuc hién quy tic Gng xu clia gido vién, cac
quy dinh vé dao dirc nha gido theo quy dinh.

4. Tuyén truyén phd bién kién thirc khoa hoc nudi day tré em cho cha me
cua tré em; chu dong phoi hop véi gia dinh cua tré em dé€ thuc hién muyc ti€u gido
duc tré em.

5. Tu hoc, tu bdi dudng nang cao nang luc nghé nghi¢p nudi dudng, cham
soc, giao duc tré em.

6. Thyuc hién quy dinh ctia nha truong va cac quy dinh khac cia phap luat.
Piéu 22. Nhiém vu ciia nhin vién.
1. Thyc hi¢n nhi¢m vu dugc giao theo ké hoach va su phan cong cua Hi¢u trudng.

2. Tuy theo vi tri vi¢c lam, nhan vién thuc hi¢n nhiém vu theo quy dinh vé
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tiéu chuan chuic danh nghé nghi¢p cua vi tri viéc lam dang dam nhiém va chap
hanh ndi quy ctia nha truong.

3. B4do dam an toan cho tré em trong an uong va sinh hoat tai nha truong.
Tuan thu cac quy dinh vé v¢ sinh an toan thuc pham trong ché bién an udng cho
tré, bao dam khong dé xay ra ngd ddc doi voi tré em.

4. Giir gin pham chat, danh du, uy tin ctia ban than va nha trudong; doan két,
tuong trg gitip do dong nghiép; thuc hién quy tac (rng xr ciia nhan vién theo quy dinh.

5. B61 dudng chuyén mon nghi€p vu dé nang cao chat lugng nuoi dudng,
cham soc, giao duc tré em.

6. Thuc hién quy dinh ctia nha truong va cac quy dinh khéc cua phép luat.
Piéu 23. Quyén ciia gido vién, nhan vién.

1. Pugc ton trong, bao vé nhan phém, danh du va than thé, duoc huong cac
quyén logi vé vat chat, tinh than theo quy dinh.

2. Puoc tu chu thuc hién nhiém vu chuyén mon véi sy ho trg cua té6 chuyén
mon va nha truong; dugc bado dam cac di€u kién dé thuc hi€n nhiém vu nudi
dudng, cham soc, gido duyc tré em.

3. Pugc huong tién lwong, phu cip, tro cap va cac ché do khac theo quy
dinh cua phap luat.

4. Pugc tao diéu kién hoc tap, boi dudng nang cao trinh d6 chuyén mon,
nghiép vy, dugc huong nguyén luong, phy cap theo luong va cac ché d6 chinh
sach khac theo quy dinh khi duoc cp c6 tham quyén ctr di hoc tap, bdi dudng.

5. Pugc khen thudng, tdng danh hi¢u thi dua va cac danh hi¢u cao quy khéc
theo quy dinh.

6. Cac quyén khac theo quy dinh cua phap luat.

Piéu 24. Trinh @) chuin dwoc dao tao, chuin nghé nghiép cia gido
vién, nhan vién

1. Trinh d6 chuan duoc ddo tao cua gido vién mam non la c6 bang tot
nghiép cao dang su pham mam non. Gido vién chua dat chuan trinh d6 dao tao
duoc nha truong, cac co quan quan ly gido duc tao diéu kién dé duoc dao tao, bodi
dudng theo quy dinh cta phap luat. Tong s6 56 CB, GV, NV. Trong d6 44/56 c6
trinh do trén chuan.

Hang nam, gido vién ty danh gia va dugc nha truong danh gia theo chuan
nghé nghiép gido vién mam non 1am cin c xdy dung ké hoach hoc tap, boi
dudng nang cao nang luc nghé nghiép.

2. Trinh do chuan dugc dao tao cua nhan vién trong cic co s& gido duc
mam non dugc quy dinh tai cdc van ban ti€u chuan chirc danh nghé nghiép véi
tung vi tri viéc lam cia nhan vién theo quy dinh.

Dieu 25. Hanh vi, rng xi, trang phuc cta giao vién, nhan vién
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1. Hanh vi, itng x{r cua gido vién, nhan vién thuc hién theo quy dinh cua
nganh giao duc va ctua phap luat. Gido vién, nhan vién khong dugc lam nhiing
diéu sau:

a) Xtic pham danh dy, nhan pham, xdm pham than thé tré em va dong nghiép;
b) Di xir khong cong bang dbi véi tré em;
¢) Xuyén tac ndi dung gido duc;

d) B6 gio, bdé buodi day; tuy tién cat xén chuong trinh nuéi dudng, cham
soc, giao duc tré em;

d) Lam viéc riéng khi dang t6 chic cac hoat dong nudi dudng, cham soc,
giao duc tré em.

e) Hut thudc, ué)ng ruou, bia va st dung cac chit kich thich khac khi
dang tham gia cac hoat dong nuo6i dudng, cham soc, gido duc tré em.

2. Trang phuc cua gido vién, nhan vién phu hop, dap ung yéu cau nuoi
dudng, cham soc, gido duc tré em va yéu cau trang phuc cong so.

Chuong VI
TRE EM

DPiéu 26. Tuoi va sirc khoé cua tré em mam non.

1. Truong Mam non Xuan Hong B tiép nhan tré trong do tudi tir 15 thang
tuoi - 6 tuodi theo K¢ hoach tuyén sinh da dugc phé duyét tr dau moi nam hoc.

2. Truong Mam non Xuan Hé)ng B tiép nhan tré em khuyét tat & do tudi cao
hon so vé1 quy dinh chung 1a 03 tu6i (theo quy dinh).

Diéu 27. Quyeén cua tré em.

1. Bugc nu6i dudng, cham soc, giao duc phu hgp voi diéu kién di lai cua
tré va kha ning tiép nhan cta trudng mam non.

2. Pugc nudi dudng, cham soc, gido duc theo chuong trinh gido duc mam
non phu hgp véi kha nang va nhu cau cua tré em.

3. Tré em khuyét tat dugc gido duc hoa nhap va dugc hudng chinh sach vé
gido duc doi voi nguoi khuyeét tat theo quy dinh.

4. Pugc bao dam an toan vé thé chﬁt va tinh than; dugc cham soc, ton trong
va dbi xir binh dang; duoc bao dam quyén va loi ich chinh dang; dugc bao dam
diéu kién co so vat chat, vé sinh, an toan tai truong mam non.

5. Puogc tham gia cac hoat dong phat huy kha nang cua ca nhan.
6. Puoc hudng cac ché d9, chinh sach theo quy dinh.

7. Puoc hudng cac quyén khac theo quy dinh ctia phép lut.
Piéu 28. Nhiém vu ciia tré em.

1. L& phép v6i ong ba, cha me, thay cd gido va nguoi 16n; doan két, thuong
yéu, giup do ban be¢, em nho.
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2. Chu dong, tich cuc tham gia cac hoat déﬁng nudi dudng, cham sbc, gido
duc danh cho tré em phu hop v6i kha nang, Itra tuoi.

3. Trang phuc gon gang, phu hop lra tudi, thuan tién cho cac hoat dong
tai trrOng mam non.

4. Gitr gin v€ sinh cd nhén; tham gia gilt gin v¢ sinh truong, 16p tuy theo
kha nang, gop phan bao v¢€ moi truong.

5. Thyc hién cac quy dinh cua truong mam non.

Chuong VII
MOI QUAN HE CONG TAC

Piéu 29. Quan hé cong tic giira cac t6 chuyén mén véi Ban Giam hiéu

a) Cac to chuyén mon chiu su 1anh dao truc tiép cua Hi¢u trudng va cac
Pho hiéu trudng theo sy phan cong cuia Hi€u trudng.

b) Truong hop Hifu truong di vang, néu c6 viéc gap can giai quyét (thudc
ndi dung Hi¢u truong phu trach), t6 truong chuyén mon bao cao Pho hi¢u truong
da dugc Hi€u trudng uy quyén gidi quyet néu cong viéc khong can gap thi t6
truéng chuyén moén cho Hiéu truong vé xin ¥ kién giai quyét.

c) Mot sO cong viée ¢ tinh chét dic thu thi can bo hodc gido vién phy trach
tryc tiép béo cdo, xin ¥ kién chi dao giai quyét ctia Hiéu truong hodc Pho Hi¢u
truong phu trach nhu ché do néu trén, sau d6 bao céo lai dé to truong biét.

d) Khi c6 ¥ kién cta Pho Hiéu truéng phu trach, néu con thic mic thi bao
c4o Hiéu truong, ¥ kién ctua Hiéu truong 1a v kién cudi ciing dé giai quyét cong
viéc do.

Piéu 30. Quan hé cong tic trong to chuyén mén.

a) Cac can b, gido vién, nhan vién quan h¢ cong tac binh dang va gitp do
14n nhau dé hoan thanh nhiém vu chung cta to va nhiém vu ctia mdi ¢4 nhén.

b) To trudong 1a ngudi dai dién cho can b, gido vién, nhan vién trong to
minh phu trach c6 trach nhiém linh héi cac y kién chi dao chung cua lanh dao dé
xay dung ké hoach trién khai thuc hién ké hoach cong tic chuyén mén cua to.

¢) Truong hop c6 nhing Van dé khong thong nhat, trong pham vi t6 chuyén

mon khong giai quyét duogc thi to trudng hodc can bo, gido vién, nhan vién phai
bao cao vo1 Higu truong, Pho Hi€u truéng phu trach xin y kién chi dao.

Piéu 31. Quan hé cong tic giira cac t6 chuyén mén.

Khi t6 trudng chuyén mon hoac ca nhan can b, gido vién, nhan vién dugc
Hi¢u trudong giao cho trach nhiém chu tri phdi hop vt td6 chuyén mon khac dé
thuc hién mot nhiém vu thi té trudng chuyén mon hodc ca nhan duogc giao phai
chiu trach nhiém truéc Hi€u trudng doéi véi cong viée do.

Piéu 32. Quan hé giira nha truong, gia dinh va xi hoi.

1. Ban dai dién cha me tré em
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a) Nha truong c6 Ban dai dién cha me tré em cta nha truong. Cac nhém tré,
16p mau gido c6 Ban dai dién cha me tré em cuia tirng nhém tré, 16p mau gido.

b) Ban dai dién cha me tré em dugc to chtic va hoat dong theo Thong tu s6
55/‘2011/TT—BGDBT ngay 22/11/2011 cua Bo Gido duc va Pao tao ban hanh
biéu I€ Ban dai dién cha me hoc sinh.

2. Mbi quan hé giira nha truong, gia dinh va xa hoi

a) Méi quan hé giita nha truong, gia dinh va xa hoi nhim bao dam su dong
thuan trong nhan thirc cting nhu trong hoat dong nuéi dudng, cham soc, gido duc;
da dang nguon lyc xay dung co so gido duc mam non, bao dam moéi truong giao
duc t6t nhat cho mdi tré em. Phéi hop gido duc giita nha truong, gia dinh va x4
hoi bdo dam nguyén tdc chu dong, cong dé)ng trach nhiém, dan chu, binh déng,
hop téc, chia sé.

b) Nha truong chi dong tham muu, dé xuat voi chinh quyén phat trién quy
mo, xay dung co s¢ vat cht; t6 chirc cac hoat dong nuoi dudng, cham sdc, giao
duc. Cong khai ké hoach va két qua nudi dudng, cham soéc, gido duc ctia nha
truong va cac hoat dong phdi hop véi cha me tré em; tuyén truyén phd bién kién
thirc khoa hoc nudi day tré em cho cha me tré em va cong dong; thuc hién phong
bénh, kiém tra sirc khoé cho tré em trong nha trudng.

¢) Gia dinh c6 trach nhiém chi dong phdi hop véi nha truong vé viéc nudi
dudng, cham soc, gido duc tré em ¢ nha. Ty nguyén dong gop tri tug, cong strc,
vat chit dé ting cuong co so vat chat va tich cuc tham gia cac hoat dong cua nha
truong, thuc hién quyén giam sat dé sir dung cac ngudn luc hiéu qua.

d) Nha truong huy dong va sir dung c6 hiéu qua cac ngudn lyc cia cong
dong, cha me tré em bao dam nguyén tac cong khai, dan cha va quyén gidm sat
cua nguoi da dong gop dé sir dung theo quy dinh.

d) Nha truong chu dong dé xuét su ho tro, tiép thuy kién phan hoi tich cuc
cua cha me tré em, cong dong vé cac hoat dong nudi dudng, cham sdc, gido duc
tré em cua nha truong; quan tdm, ho trg gia dinh c6 hoan canh kho khan, van
dong va tao dieu kién dé€ tré em dén trudng.

e) Cong déng, cha me cua tré em hd tro, gidm sat nha trudng thuc hién cac
hoat dong; phan hoi véi nha truong ve cac hoat dong nudi dudng, cham soéc, giao
duc tré em, xay dung moi truong gido duc an toan, than thién, nang cao chat
lugng nuoi1 dudng, cham soc, gido duc tré.

Chuong VIII
TO CHU'C THUC HIEN
Piéu 33: T6 chirc thue hién

Cin ctr cac ndi dung tai Quy ché to chirc va hoat dong trong truong Mam
non Xuan Hong B va cac quy dinh cia phap luat c6 lién quan, cac to chuc, ca
nhan trong trudng Mam non Xuan Hong B nghiém tuc thuc hién.

Giao To trudng cac t6 Chuyén moén, To trudng t6 Van phong va cac doan
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thé nha trudng co trach nhiém trién khai, don déc thuc hién Quy ché, bio céo
dinh ky hodc dot xuat tinh hinh thuc hién Quy ché cho Ban gidm hiéu nha trudng.
Trong qua trinh thuc hién, néu co van dé phat sinh hoac c6 kho khan,
vuong mac, dai dién cac td6 chuc, cd nhan phan anh kip thoi vé Ban gidm hiéu
truong Mam non Xuan Hong B dé xem xé&t, giai quyét./.

Quy ché nay duoc thong qua Hoi dong su pham nha trudng va dugc thuc
hién tr ngay 01/02/2026.
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