UBND XA XUAN HONG CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG MN XUAN HONG B DPoc 1ap - Tw do - Hanh phiic
Sb: 89/QC-MNXHB Xudn Hong, ngay 07 thang 03 nam 2026
QUYET PINH

Vé viéc Ban hanh Quy ché Iam viéc ciia trudng mim non Xuin Hong B
Nam hoc 2025-2026

HIEU TRUONG TRUONG MAM NON XUAN HONG B

Can cir Théng tw s6 52/2020/TT-BGDPT ngay 31/12/2020 ciia B Gido duc
va Bdo tao ban hanh Diéu 1é truong Mam non;

Can cir Théong tw s6 11/2026/TT-BGDDT ngay 04 thdng 03 ndm 2026 cia Bé
Gido duc va Pado tao vé quy dinh ché dé lam viéc doi véi gido vién mam non;

Can cir Théng tw lién tich sé 06/2015/TTLT-BGDPT-BNV quy dinh vé danh
muc khung vi tri viéc lam va dinh muc 56 lwong nguoi lam viéc trong cac
co s6 gido duc mam non céng ldp; Théng tw sé 19/2023/TT-BGDPT ngdy
30/10/2023 Théng te huwéng dan vé vi tri viéc lam co cdu vién chirc theo chivc danh
nghé nghiép va dinh mikc s6 lwong nguoi lam viéc trong cdc co sé gido duc mam
non cong lap.

Can cir cong van hudng dan sé 546/SGDDT-CTHSSV ngay 21/8/2025 ciia S&
Gido duc va Pao tgo tinh Ninh Binh, hudéng dan thwe hién gio gidc lam viéc cua
cdc co so gido duc trén dia ban tinh.

_ Can cir Quyét dinh s6 118/0D-UBND ngay 25/01/2026 ciia UBND xd Xudn Hong
ve vigc sap nhdp Truong Mdam non Xuan Thanh vao Truong Mam non Xuan Hong B;
Can cir vao ké hoach thuee hién nhi¢m vy nam hoc 2025 - 2026 cua nha truong.
QUYET DINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay 1a Quy ché lam viéc cua truong
Mam Non Xuin Hong B.

Piéu 2. Giao cho Ban giam hiéu, cic t6 chuyén mén, to vin phong va céc to
chtrc doan thé trong nha trudng t6 chirc nghién ctru, quan triét, huéng din va trién
khai thyc hién Quy ché 1am viéc dén toan thé can bo, giao vién, nhan vién nham
dam bao thuc hién nghiém tuc, hi€u qua.

Piéu 3. Ban giam hiéu, cac td truong, to phd chuyén mon, to trudng td vin
phong, cac to chirc doan thé va toan thé can b, gido vién, nhan vién Truong Mam
non Xuan Héng B chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay.

Quyét dinh nay c6 hiéu lyc ké tir ngay ky./.

Noi nhin: <
- Nhu Diéu 3;
- Luu: VT.
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QUY CHE LAM VIEC CUA TRUONG MAM NON XUAN HONG B
NAM HOQC 2025 - 2026
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 89/0P-MNXHB ngay 07 thing 3 nam 2026
ciia Hiéu truong trwong Mdam Non Xudn Hong B)

Chuong I
QUY DINH CHUNG

Dieu 1. Pham vi va doi twgng ap dung

Quy ché nay quy dinh nguyén tac lam viéc, ché dd trach nhiém, 1€ 161 lam
viéc, quan hé cong tac va trinh ty gidi quyét cong viéc cua truong Mam Non Xuan
Hong B.

Quy ché nay ap dung do1 véi tat ca can b, gido vién, nhan vién lam vi€c tai
truong Mam Non Xuin Hong B.

Diéu 2. Nguyén tac lam viéc

1. Thuc hién ché d6 lam viéc theo nguyén tac tap trung dan chu, tap thé lanh
dao, ca nhan phu trach. Phat huy cao nhat tinh than lam chu, nang dong, sang tao
trong cong tac can bo gido vién nhan vién trong truong;

2. Mdi can bd quan 1y, gido vién, nhan vién trong nha trudng phai ton trong y
kién tap thé, chap hanh nghiém chinh cac Chi thi, Nghi quyét, chuong trinh cong
tac dé ra, tin tdm véi cong viéc, phén d4u hoan thanh cac nhiém vu dugc phan
cong, khong ngimg ning cao trinh do vé moi mit dé hoan thanh tot nhiém vu
chung cta nha truong;

Xay dyng nha truong trong sach vé moi mat, doan két thong nhat nham dap
mg cac yéu cau nhiém vu cia nha truong dé ra. Cung nhau phan dau day manh
cac phong trao thi dua trong CB, GV, NV hoat dong tdt cac nodi dung cua cong
doan co s& dé ra. Thuc hién tdt “Dan chu, ky cuong, tinh thuong, trach nhi¢m”.

~ Chuwong I
NOI DUNG CUA QUY CI:IE LAM VIEC DOI VOI CAN BQO QUAN LY,
GIAO VIEN, NHAN VIEN

Piéu 3. Trach nhiém, pham vi gidi quyét cong viéc cia Hi€u truédng

Hi¢u truong: B/c Vi Thi Duyén chiu trach nhiém quan 1y cac hoat dong cua
nha truong. C6 nhitng nhiém vy va quyén han sau:

- Xay dung, td chirc bo may nha trudng; 1ap ké hoach va t6 chire thuc hién ké
hoach nuéi dudng, cham soc, gido duc nam hoc; bao cdo; danh giad két qua thuc
hién trudc hoi dong truong va cac cap cd tham quyén; co trach nhiém giai trinh khi
can thiét;

- Thanh l4p céc t6 chuyén mon, t6 van phong va cac hoi ddng tu van trong nha
truong; bd nhiém to truong, t6 pho; dé xuat cac thanh vién cta hoi dong truong
trinh cap c6 thim quyén quyét dinh.
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- Thuc hién cac nhi€ém vu quan 1y cén bo, gido vién, nhan vién theo quy dinh
ctia phap luat va hudng din ctia co quan quan 1y gido duc; thuc hién quy tic ung
XU clia can bd quan 1y theo quy dinh; xdy dung ké hoach phét trién ning luc nghé
nghiép cho gido vién, nhan vién; dong vién va tao diéu kién cho giao vién va nhan
vién tham gia cic hoat dong doi mdi gido duc; tham gia qua trinh tuyén dung,
thuyén chuyén gido vién, gidi thiéu nhan su dé bé nhiém pho hiéu trudng.

- Quan ly va str dung c6 hi€u qua nguon tai chinh, tai san ctia nha truong;

- Tiép nhén tré em, quan 1y tré em va to chirc cac hoat dong nuéi dudng, cham
soc, giao duc tré em cuia nha truong; quyét dinh khen thudng;

- Tham gia sinh hoat ctng t6 chuyén mén hodc t6 van phong; tryc tiép tham
gia cac hoat dong giao duc 02 gio trong mot tudn (hodc du gid day tré cua gido
vién trong tuan); tu hoc, tu boi dudng dé nang cao nang luyc chuyén mon nghiép
vu, nang luc quan ly; dugc huong ché do phu cap wu dai dbi véi nha gido va cac
chinh sach uu dai theo quy dinh.

- T6 chirc thyc hién Quy ché dan chi & co s6; thye hién xa hdi hod gido duc;
phdi hop t6 chirc, huy dong céc luc lugng xa@ hoi cung tham gia hoat dong gido
duc, phat huy vai tro ctia nha trudng ddi v6i cong dong.

Phu trach chung toan truong: Chiu trach nhiém chung vé moi hoat dong cua
nha truong; Xay dung ké hoach, chi dao thuc hién nhiém vy nim hoc, ké hoach
phat trién nha trudng va cac quy ché; Quan Iy t6 chirc bo may, nhan sy, tai chinh,
co s& vat chét va cac hoat dong gido duc; Chi dao cong tac thi dua — khen thudng,
kiém tra ndi bo, phéi hop voi1 cac doan thé, dia phuong; Phu trach cong tac Pang,
tham muu, d6i ngoai va cac hoat dong xa hoi hoda gido duc.

Dieu 4. Trach nhiém, pham vi gidi quyét cong viéc cia Phé Hiéu trwéng

- Chiju trach nhiém diéu hanh cong viéc do hiéu trudng phan cong; thuc hién
quy tac ung xur cua can bd quan 1y theo quy dinh.

- Biéu hanh hoat dong ctia nha trudng khi duoc hiéu truong Gy quyén.

- Tham gia sinh hoat cung t6 chuyén mén hodc to vin phong; truc tiép tham
gia cac hoat dong gido duc 04 gi¢ trong mot tuan; tu hoc, tu bé1 dudng dé nang cao
nang luc chuyén moén nghiép vu, nang luc quan 1y; dugc hudng ché d6 phu cap uu
dai do1 véi nha gido va cac chinh sach vu dai theo quy dinh.

- Thyc hién x4 hoi hoa gido duc, phat huy vai tro cia nha truong dbi véi
cong dong.

Nhiém vu cuy thé ctia cac pho hiéu truong

1. Phé hi¢u truéng: D6 Thi Lan Hwong - Phu trach diém truong Khu A

- Chiu trach nhiém chung vé moi hoat dong cua diém truong Khu A.

- Xay dung ké hoach nuéi dudng, chdam séc, giao duc. K& hoach boi dudng
chuyén mon cho CB, GV, NV; Phu trach va quan 1y h6 so B6i dudng chuyén mon
cho CB, GV, NV.
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- Phu trach chuyén mon khéi mau gido 3,4 tuoi. Ky duyét H6 so chuyén mon
khoi mau gido 3,4 tudi va cac loai ho so cho giao vién thudce khoi 3,4 tudi.

- Phu trach cong tac nudi an ban, an toan thyc pham khu A. Ky duyét ho so
nudi an ban tra khu A.

- Phu trach cong tac phd cap gido duc, co sd dit liéu nganh khu A.

- Chi dao, Phu trach cong tac van thu — luu trir.

- Tham gia danh gia, xep loai giao vién theo chuan nghé nghiép, danh gia
Xep loai vién chuc, danh gia x€p loai thi dua gido vién hoc ky va cudi nam hoc
khdi 3,4 tudi.

- Phu trach cong tac doan thé (Poan; Nit cong, BDDCMHS).

- Phu trach cac phong trao thi dua, cac hoi thi, cac hoat dong ngoai khoa,
van nghé, thé duc thé thao toan truong va khu A.

- Phuy trach chung cong tac an ninh trat tu, an toan truong hoc, phong chay
chira chdy chung toan truong va Khu A.

- Phu trach, Theo ddi co sé vat chat, thiét bi day hoc toan truong va khu A.
- Phu trach cong tac chirc mung, tham hdi.....CBGVNV khu A.

- Truyén thong, quang b4 cac hoat dong cham séc, nudi dudng, gido duc tré
diém truong khu A.

- Phu trach cong tac vé sinh moi truong, phong chéng dich bénh khu A.

- Tham gia cc budi tap huin lién quan dén linh vuc phu trach ma cép trén
tri¢u tap.

- Thuc hién cac cong viéc khac khi hi¢u truéng phan cong.
2. Pho hiéu trwéng: Nguyén Thi Huyén - Phu trach diém truong Khu B
- Chiu trach nhiém chung vé moi hoat dong cua diém truong Khu B.

- Phy trach chung cong tac nudi an ban tra, an toan thyc phim toan trudng.
Phu trach cong tdc nudi an ban trd, an toan thuc pham khu B. Ky duyét hdé so nudi
an ban tra khu B.

- Phéi hop véi dong chi Huong xdy dung ké hoach nuéi dudng, cham soc,
giao duc. Ké hoach boi dudng chuyén mon cho CB, GV, NV.

- Chi dao hoat dong gido duc, boi dudng chuyén mon cho gido vién.

- Phu trach cong tac thong ké, bao cao chung cua nha truong; Cong tac kiém
dinh chat luong, truong chuan Qudc gia, chuan Xanh — Sach — Pep — An toan;
chuan thu vién;

- Phu trach cong tac thi dua — khen thudng; Cong tac danh gia xép loai vién
chtrc, nguoi lao dong; chuan nghé nghiép Hi¢u trudng, pho hiéu trudng, gido vién
toan truong;
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- Phy trdch phan mém cong churc, vién chirc; theo doi don doc vién chirc cép
nhat cac thong tin trén phan mém theo yéu cau cta cap trén.

- Phy trach cong tac B6i dudng thuong xuyén cho Can bo, gido vién, nhan
vién.

- Tham gia cac budi tdp hudn lién quan dén linh vuc phu trach ma cép trén
tri¢u tap.

- Thyc hién cac cong viéc khac khi hi¢u truéng phan cong.

3. Pho hiéu trwéng: Nguyén Thi Hué

- Phu trach chuyén mon khéi mau gido 5 tudi. Ky duyét hd so chuyén mén
khoi 5 tudi va cac loai ho so cia gido vién thudc khoi 5 tudi.

- Phu trach cong tac kiém tra ndi bo.

- Phu trach cong tac tuyen sinh va quan ly hé so tuyén sinh; quan 1y ho so
tré, ho so gido vién va cac loai ho so so sach ciia nha trudng theo quy dinh.

- Phéi hop voi déng chi Huong xay dung ké hoach nuéi dudng, chim séc, gido
duc. K¢ hoach boi dudng chuyén mén cho CB, GV, NV.

- Tham gia dénh gia, xep loai gido vién theo chuan nghé nghlep, danh gia
xep loai vién chuc, danh gia x€p loai thi dua gido vién hoc ky va cudi ndm hoc
khéi 5 tudi.

- Quan 1y hoat dong truyén thong, website, mang xa hoi cua truong.

- Phu trach cong tac ing dung CNTT, chuyén ddi s6 va hd so dién ti.

- Truyén thong, quang ba cac hoat dong cham so6c, nuoi dudng, gido duc tré
diém truong khu B.

- Phu trach cong tac Phé cap gido duc; Co so dit liéu nganh; phan mém quan
1y nha trudong, thong ké, bado cado chuyén mon.

- Phu trach cong tac an ninh trat tu, phong chady chira chay khu B.

- Phu trach, Theo di co s& vat chat, thiét bi day hoc va an toan trudong hoc
khu B.

- Phu trach cong tac chuc mung, thadm hoi.....CBGVNYV khu B.
- Thuc hién cac cong vi¢c khac khi hi¢u trudng phan cong.
4. Phé hiéu truémg: Dao Thi Binh - Phu trach diém truong Khu C

- Chiu trach nhi€ém chung vé moi hoat dong cua diém truong Khu C. Céc loai bao
cdo thong ké lién quan dén so6 liéu cua khu C.

- Phu trach cong tac nudi dn ban, an toan thyc pham khu C. Ky duyét hd so nudi
an ban tra khu C.

- Phu trach, Theo ddi co s& vat chét, thiét bj day hoc khu C.

- Phu trach cong tac chir thap do, y té hoc duong va phdi hop véi phu huynh trong
cham soc tré.
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- Phu trach cac hoat dong ngoai khda, van hod, van nghé, thé duc thé thao; Cong
tdc an ninh trdt ty, an toan truong hoc, phong chong thién tai, phong chay chira chay;
Cong tac v¢ sinh moi truong, phong chong dich bénh khu C.

- Phu trach cong tac chiic mung, tham héi.....CBGVNV khu C.

- Truyén thong, quang ba cac hoat dong cham soc, nudi dudng, gido duc tré diém
truong khu C.

- Tham gia cac budi tdp huan lién quan dén linh vuc phy trach ma cip trén triéu
tap.

- Quan ly cac phong chirc nang (Khu C)

+ Vé sinh, sdp xép do dung trang thiét bi

+ Quan 1y d6 dung trang thiét bi

+ Cap nhat theo doi s6 muon, tra d6 dung thiét bi ciia cac phong.
+ Thyc hién cac cong viéc khac khi hi¢u truong phan cong.

5. Phé hiéu trwéng: Bui Thi Thom

- Phu trach chuyén mén khéi Nha tré. Ky duyét Hd so chuyén mén khéi Nha
tré va cac loai ho so cho gido vién thudc khoi Nha tré.

- Phu trach cong tac pho cap gido duc, co sé dit liéu nganh khu C.

- Tham gia danh gia, xep loai gio vién theo chuan nghé nghiép, danh gia

xep loai vién churc, danh gid x€p loai thi dua gido vién hoc ky va cudi nam hoc
khoi Nha tre.

- Tham gia cac budi tdp hudn lién quan dén linh vuc phu trach ma cép trén
tri¢u tap.

- Thyc hién cac cong viéc khac khi hi¢u truéng phan cong.
Diéu 5. Cac to chuyén mon cia nha truong:

L T6 chuyén mon dugc thanh 1ap theo 4 t6 (t6 Nha tré, to Mau gido 3,4
tudi; t6 Mau gido 5 tu01 t6 Nau an) thuc hién theo chi dao cua Hiéu truong va cac
Phé hiéu truong. cac t6 chuyén mon duoc thanh 1ap vao dau mdi nim hoc va sau
mdi 1an sap nhép truong.

- Té nhatré:  D/c Trinh Thi Hai Yén — To trudng
P/c Pham Thi Hoi — T6 pho
P/c Nguyén Thi Nguyét Anh — T6 pho
- T6 MAu gi4o 3,4 tudi: B/c Nguyén Thi Tinh — T6 truéng
D/c Vii Thi Thuy - T6 pho
P/c Phan Thi Hién — T6 pho
- T6 MAu gido 5 tudi: P/c La Thi Binh — T6 trudng
P/c Pham Thi Tuyét Minh — T6 pho
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- T6 néu 4n: B/c Pang Thi Thu Giang — T6 trudng
2.Tb chuyén mon ¢6 nhiém vu sau:

Cian clr ké hoach cta nha truong, xay dung ké hoach hoat dong chung cua tb
theo thang, ndm hoc nham thyc hién chuong trinh gido duc mam non;

Thuc hién bdi dudng chuyén mén, nghiép vu, kiém tra danh gia chat lugng,
hiéu qua cong tac nudi dudng, cham soc, gido duc tré em; quan 1y st dung tai li¢u,
dd dung, dd choi, thiét bi gido duc cua céac thanh vién trong td theo ké hoach cua
nha truong.

Tham gia danh gia, xép loai gido vién theo chuan nghé nghiép gido vién
mam non; tham gia danh gia xép loai nhan vién theo quy dinh.

T6 chuyén mén sinh hoat dinh ki it nhét 2 tudn mot lan theo nguyén tic dan
chu, ton trong, chia sé, hoc tap, giup do 1an nhau dé phat trién nang luc chuyén mon.

T6 chirc bdi dudng chuyén mon, nghié€p vu cho céac gido vién trong to ; tham
gia danh gia xép loai giao vién theo ké hoach cua nha truong va theo cac van ban
quy dinh.

Theo ddi thi dua cac thanh vién trong t6 dé xuat viéc khen thuong, ky luat
do1 vai cac thanh vién trong to.
Thuc hién mét sd cac cong vi¢c khac khi dugc Ban gidm hi¢u phan cong

Chiu trach nhiém truée Ban giam hiu, trude cap trén nhitng cong viéc ma
minh phu trach.

Piéu 6. T6 Vin phong.

1. T6 van phong gom Ban giam hiéu phu trach van thu, y t&; nhan vién ké
toan; bao vé. T6 trudng to van phong do hiéu trudng thanh 1ap vao dau ndm hoc.

2. Nhiém vu cta t6 Vin phong gom:

a) Xay dung ké hoach hoat dong cua td theo thang, nam nham phuc vu viéc
thuc hién cac hoat dong ctia nha truong v€ nudi dudng, cham soc, giao duc tré
em;

b) Gitip Hiéu truong quan 1y tai chinh, tai san, lwu giit hd so ctia nha trudng;

¢) Thuc hién boi dudng chuyén moén, nghié¢p vu, kiém tra, danh gia chat
luong, hi€u qua cong viéc cua cac thanh vién trong t6 theo ké hoach ctuia nha
truong; Tham gia danh gia, xép loai cac thanh vién;

3. T6 Vin phong sinh hoat dinh ky it nhat mot thang mot 1an theo nguyén
tac dan chu, ton trong, chia sé, hoc tap, giip do lan nhau dé€ phat trién nang luc
chuyén mon.

4. Nhiém vu cu thé timg thanh vién
a) B/c B3 Thi Lan Huong — T6 trudng — Phu trach chung
b) Pho hiéu trudong phuy trach vén thu, luu trit (P6 Thi Lan Huong).
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+ T6 chirc cong tac luu trir hd so; cong van di, dén. Ti€ép nhén cong van,
giay to bdo cdo hiéu trudng va phan phoi day du, nhanh chong, chinh xac dén dung
dia chi theo yéu cau.

+ Quan 1y va str dung dung nguyén tac con dau cua nha trudng

+ Thudng xuyén kiém tra, cap nhat si sd tré cac 16p. Ngay 05 hang thang
bao céo sb tré dén 16p, sb tré nghi, sb tré chuyén di, chuyén dén cho Hiéu trudng
va gitp Hi¢u truéng xdy dung ndi dung cac loai bao cdo thang, hoc ky, nam hoc
lién quan dén hoc sinh theo quy dinh.

+ Thyc hi¢n cong tac van thu luu trit khoa hoc.
¢) Pho hiéu truéng phu trach y té truong hoc (Pao Thi Binh)

+ Thyc hién kiém tra sttc khoe cho tré: Phéi hop véi gido vién do chiéu cao,
can ning, ghi biéu d6 ting trudng, theo ddi su phat trién thé luc cho tré em. Doi
v6i tré nha tré dudi 24 thang can do mdi thang 1 lan; Doi véi tré tir 24 thang trd 1én
can do mdi quy mot 1an vao ngay 15/9/2025, ngay 15/12/2025, ngay 16/3/2026.
Néu chau nao bj SDD, thip coi va béo phi hudng dan gido vién phy trach nhém
16p phai xay dung ké hoach phdi két hop v6i phu huynh trong viéc cham soc nudi
dudng tré.

+ Thuong xuyén k1em tra, giam sat cac diéu kién, vé sinh truong 16p, an
toan thuc pham, cung cap nudc udng, xa phong rura tay. Chu dong trién khai cac
bién phap va ché do vé sinh phong, chéng dich; so ctru, cap ciru nhitng tinh
hudng say ra d6i voi tré.

+ C6 ké hoach mua sim céc trang thiét bi, thudc chira bénh phu hop véi
yéu cau cham soc strc khoe tré, trong nha truong.

+ Phoi hop véi y té x3 6 chuc kiém tra strc khoe va td chire cac chién dich
tiém chung, uong vac xin phong bénh cho tré.

+ To chtrc cac hoat dong truyén théng, gido duc stc khoe cho tré va cha
me tré.

+ Théng ké, bao cao dinh ky, bao cdo dot xuat va danh gia két qua vé cong
tac y t€ truong hoc vao cudi nam hoc.

+ Thuyc hi¢n nhiing cong viéc khac do hi€u truéng phan cong.

d) Nhan vién K& toan

+ Lap ké hoach tai chinh, lap du toan, quyét toan cac khoan thu chi hang
nam, quan 1y, thyc hi¢n va bao cdo theo quy dinh ché dd hién hanh ctia Nha nudc.

+ Thuc hién dﬁy du hd so bao tdng, bao giam, ddi chiéu cac khoan tai kho
bac dung qui dinh.

+ Giap hi€u truéng quan ly tai chinh nuéi an ban tr; tham muu cho Hi¢u
trudng quan 1y cac nguon thu tai chinh, thuc hién cac khoan chi theo quy dinh
hién hanh ctia B Tai chinh va Bo Giao duc - Pao tao. Chi dugc phép chi khi noi
dung cong viéc da c6 du toan chi ti€u ndi bo cua nha trudng va duoc hi€u truong
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duyét chi. Giai quyét cac ché do tién luong, tién thudng.... cho can bd gido vién,
nhan vién day du, kip thoi theo qui dinh.

+ Vao ngay 30, 31 hang thang phai bao céo day du, chinh xac két qua hoat
dong thu, chi ban tra day da chinh xac.

+ Thyc hién d6i chiéu v6i ngan hang hang thang cac khoan thu thoa thuan
khong dung tién mat dé tong hop so6 li¢u chinh xac bdo cao vé hi¢u truong.

+ Thue hién cong khai; luu trir hd so tai chinh theo quy dinh.

+ Két hop véi PHT Gitp hi¢u truong quan Iy co so vat chat trang thiét bi va
tai san cta nha truong, két hop véi to trudng va gido vién chii nhiém cac 16p t6
chtrc kiém ké, danh gia tai san, thiét bi hang nim theo quy dinh cta nha nudc; phu
trach phan mém k¢ toan, quan ly thiét bi, phan mém tinh an, quan Iy vién chuec...

+ Phuc vu tdt cac diéu kién vé co s& vat chat cho cac hoi nghi cia nha
truong.

+ Thuc hién nhitng cong viéc khac do hi€u trudng phan cong.

d. Bdo vé: Nha truong c6 3 bao vé (Khu A: 01; Khu B: 01, Khu C: 01 lam
viéc theo hinh thirc Hop dong thué khoan): Thoi gian lam vi¢c: 24h/ngay.

* Nhiém vu:

+ Bao v€ an toan tai san, trang thiét bi, co s& vat chat cia nha truong,
chdm soc cady xanh cay canh va quét don san truong thuong xuyén sach se.

+ Ngan chan, phat hi¢n va xur ly cac vu viéc lam hu hao, mat mat tai san.
Tuy¢t do1 khong cho bat cir ¢4 nhan, tap thé nao di chuyén, sit dung céc loai tai
san khi chua dugc phép cia BGH nha truong.

+ Thuc hién nghiém tac gid khoa, mé cong; gio khda, mé cira cac phong
hoc, phong chirc nang theo qui dinh.

+ Tac phong lam viéc nhanh nhen, linh hoat khoa hoc, thai d§ phuc vu
tan tinh, chu dao, lich su.

+ Pam bdo an ninh trat tu trong nha truong, khi co dau hiéu mat an toan
kip thoi bdo cdo voi BGH nha truong va lién h¢, phoi hop vdi cac co quan cong
an dia phuong dé giai quyét, xu 1y.

+ Huéng dan khach dén lién hé cong tac voi nha truong; khong cho ngudi
la, nguoi say rugu, nguoi co thai d§ khong ding vao truong khi chua dugc su
dong y cua Hicu trudng.

Piéu 7. Pi voi gido vién:

1. Nhiém vu ciia gido vién: Thuc hién nghiém tac Piéu 27 cia Diéu 1é
truong mam non va cac nhiém vu sau :

- Thuc hién chuong trinh chdm soc gido duc tré theo chuong trinh, ké hoach
gido duc; soan bai trude khi 1én 16p ; lam d6 dung, d6 choi, tao moi truong hoat
dong phuc vu hoc tap va vui choi cua tré; danh gia tré theo quy dinh; ghi va cap
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nhat kip thoi, dﬁy dua, chinh x4c cac thong tin trong s6 theo ddi, thuc hién dang thoi
gian biéu 1 ngay cua tré, quan 1y tré trong cac hoat dong gido duc do nha truong to
chuc, tham gia cac hoat dong ctia té6 chuyén mon ;

- Thuc hién theo chuong trinh va ké hoach nudi dudng, chim soc, gido duc
tré theo do tudi thuc hién diing quy ché chuyén mon va chap hanh ndi quy cua nha
truong.

- B4o vé an toan tuyét ddi vé thé chat va tinh than cta tré em.

- Guong mau, thuong yéu, ton trong va dbi xir cong bang véi tré.

- Chu dong phbi hop voi gia dinh tré trong viéc nuéi dudng, chdm soc giao
duc va tuyén truyén pho bién kién thirc nudi day tré theo khoa hoc cho cac bac cha
me tré

- Rén luyén dao durc, hoc tap van hoa, boi dudng chuyén moén nghiép vu dé
nang cao chat lugng va hi€u qua nuéi dudng, chdm sdc, giao duc tré.

- Thuc hién cac quyét dinh cta Hiéu truéng, chiu su kiém tra cta hiéu
trudng va cua cac cap quan ly gido duc.

2. Ché d9 va dinh mirc thoi gian lam viéc ciia gido vién

- Thoi gian lam viéc trong mot nam ciia gido vién mam non 1 42 tuan.

- Thot gian nghi heé theo quy dinh ctia Chinh Phu.

- Thoi gian nghi 18, tét va cac ngay nghi khac theo quy dinh cua Bo luat Lao
dong, Luat Bao hiém xa hoi;

3. Vé chap hanh ky luit trong gidng day ciia gido vién

Thuc hién ding lich 1am viéc trong ngay, dam bao gid nio viéc iy, khong
lam vi¢c riéng, khong sang 16p ban hodc bd phan khac tu tap khi chua duoc su
dong y cia BGH.

Khéng dugce xtc pham danh du, nhan pham, xdm pham than thé tré em va
dong nghi¢p; Bd gid; Bo budi day; Tuy tién cat xén chuong trinh nudi dudng,
cham sé6c gido duc; D61 xur khong cong bang doi vai tré em; Bot xén khau phan an
cua tré em; Lam viéc ri€ng, xem dién thoai khi dang t6 chirc cac hoat dong nuoi
dudng, cham soc, gido duc tré em.

Piéu 8. P6i véi nhan vién: Thyc hién nghiém tac Diéu 28 cua Diéu 1&
truong mam non va cac nhiém vu sau:

- Chép hanh su chi dao, huéng din, phan cong cong tac ctia hiéu trudng,
chiu trach nhiém ca nhan truéc Hi€u trudng va trude phap luadt ve tien dg, chat
luong, hi¢u qua thuc hién cac cong viéc duoc giao;

- Chu dong thuc hién cac nhi€ém vu dugc giao theo dung trinh ty, thu tuc,
tho1 han, quy trinh gidi quyét cong viéc;

- Quan 1y va sir dung CSVC trang thiét bi ctia nha trudng va noi lam viée tot;

- Pam bao ché dd lam viéc ding gio theo ché do hanh chinh;
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- Lam viéc ¢6 ké hoach, chu dong, tu giac, tich cuc hi€u qua;

- Poan két guong mau giup d& dong nghiép, giao tiép lich thiép voi moi
nguoi, trang phuc dung quy dinh.

) Chuwong 111 ' ' '
CHE PQ HQI HQP; CAC QUY PINH; GIAI QUYET KHIEU NAI VA TIEP
CONG DAN

Piéu 9. V& ché dd hoi hop:

Nha trudng 1am viée theo nguyén tic tap trung dan chu, thiéu sb phuc ting
da s0, cap dudi phuc tung cap trén.

- Hop lién tich 1 1ﬁn/t}1éng. Thanh phan: Ban giam hiéu, ban chi uy, bi thu
doan thanh nién, t6 trudng, t6 pho chuyén mon.

- Hoi dong su pham hop mdi thang 1 1an vao ngay dau thang.

- Ban giam hiéu hoi y 1 tuan 1 1an vao sang thi 2.

- T6 chuyén mén sinh hoat 2 1an trong thang vao tuan 1 va tuan 3.
- HO1 déng thi dua khen thudng hop d4u nam hoc va cudi nam hoc.

Céc cudc hop dé trién khai cac van ban, Chi thi, Nghi quyét hodc hop dé giai
quyét nhitng cong viéc cap bach cua truong thi Hi¢u trudng thong bao triéu tip va
khong nam trong quy dinh tai Diéu nay.

- Mot s6 quy dinh vé hoi hop:

+ Nghi co ly do theo quy dinh ¢ myc 2, diéu 10 cua quy ché nay (thi khong
trtr diém thi dua).

+ Nghi khong co ly do khong tinh diém thi dua trong nam hoc; Trong 1 nam
hoc néu vién chtrc nghi hop qué 3/lan/nam hoc thi khong xép loai thi dua cd ndm
hoc.

+ Pi mudn tir 5-10 phat trir 0,5 diém thi dua.
+ Pi mudn tir 10 phut trg di trir 1 diém thi dua

+ D1 mudn qué 30 phut, ty y ra vé trude khi két thuc cude hop khong dugc
tinh 1a c6 mat tai buoi hop.

Pi¢u 10. Quy dinh thoi gian lam viéc va y thirc chiap hanh ky luit lao
dong ciaa CB; GV; NV

1. Quy dinh thoi gian lam viéc

a) Thoi gian don tré va tra tré

- Bubi sang: Pon tré tir 7 gid 00 phat dén 8 gio 00 phit

- Bubi chiéu: Tra tré tir 16 gio 30 phut dén 17 gio 00 phat
b) Thoi gian lam viéc ciia Can bg, gido vién, nhan vién

* Can b0, gido vién, nhan vién lam viéc 40 gio/tuan.
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* Poi voi giao vien
- Gi0 day cua gido vién: 5 gio 30 phut/ngay
+ Budi sang tir 8h00 phit dén 11h00 phat. (3 tiéng).
+ Budi chiéu tir 14h00 phut dén 16h30 phit. ( 2,5 tiéng).

- Chuan bj cho gid day trén 16p va cac cong viéc khac do hi€u truong phan
2,5 gi0. (Pon tré, tra tré, chuan bi cho gio day, SHCM, Hoi1 hop ...)

+ Chuén bi don tré (mé cira thong thoang 16p hoc, vé sinh truong 16p): Tur

6h50 phut dén 7h00 phit (10 phat).

+ Pon tré: Tir 7h00 phut dén 8h00 phut (60 phut)
+ Tra tré: Ttr 16h30 phut dén 17h00 phit ( 30 phut)
+ Thoi gian chuan bi cho gid day: 20 phit

+ Tham gia tip huan, hoi hop trong ngay, trong tuan, trong thang va cac hoat

dong khac do HT phan cong: 30 phut/ngay;

¢) Ché d6 giam gio day d6i v6i gido vién 1am cong tac kiém nhiém.

+ Gido vién kiém nhiém T6 truong CM giam 3 gio day/tudn

+ Gi4o vién kiém nhiém T6 pho CM giam 1 gio day/ tuan

+ Gido vién kiém nhiém Bi thu Poan thanh nién: dugc giam 02 gid/tuan.

- Ché 6 giam gio day ddi v6i gido vién c6 con nho tir 12 thang trd xubng

duoc giam 5 gid/tuan. (mdi ngay 60 phut).

d) Phan cong déng, mé cong trurong:

- Khu A:

+ Budi sang: D/c Giang khoa cong truong sau gior bao an budi sang.
+ Budi trua: khoa cong truong: To 5 tudi

+ Budi chiéu:

M& cong dau gio chiéu: To 3 tudi

T6 trudng t6 Nau an khoa cong trudng budi chiéu tir 14h15.

Bao vé md cong truong vao gio tra tré hang ngdy theo gid quy dinh.

(Truong hop bdo vé co6 viée ban thi gido vién phu trach nau an mo ctra).

- Khu B:

+ Budi sang: P/c Linh khoa cong trudng sau gid bao an budi sang.
+ Budi trua: B/c Ban giam hiéu truc khod cong trudng.

+ Budi chiéu:

Mo cong dau gior chiéu: T6 4 tudi

T6 trudng té Nau an khoa cong trudng budi chiéu tir 14h15.
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Bao vé md cong truong vao gio tra tré hang ngdy theo gid quy dinh.
(Truong hop bdo vé co6 viée ban thi gido vién phu trach nau an mo ctra).

- Khu C:

+ Budi sang: Bao vé khod cong truong sau gid bao an budi sang.

+ Budi trua: Bao vé khod cong trudng.

+ Budi chiéu: Mé cong dau gio chiéu: Bao vé

Bao vé khoa cong trudng budi chiéu tir 14h15 va md cong trudng vao gid tra
tré hang ngay theo gio quy dinh.

e) Chiim séc tré budi trwa:

Gido vién tryc c6 trach nhiém quan tdm chdm soc cho tré ngu, trong budi
truc trua c6 gido khong bo 16p dé di sang 16p khéc, phai dam bao an toan cho tré.

g) Tra tré budi chiéu:

- Pén gio tra tré c¢6 giao phai quan tré trong 16p, phu huynh dén con phai vao
16p dé co gido trao d6i, dan do va tra tré tan tay phu huynh (cht y tra day du d6
dung ca nhan tr¢), giao vién khong dé tré choi tu do véi db choi ngoai troi trong
gio tra tré, khong dé tré ty di vé hodc giao tré cho nguoi la va ngudi dudi 10 tudi.

- Gi4o vién 16p nao co trach nhiém thu don do dung cta 16p ay.

- C6 gido truc phai vé sau, trudc khi vé phai kiém tra lai cac cira va khoa
dién, khoa nuoc.

- Trong truong hop phy huynh don con mudn, c6 giao truc phai ¢ lai voi tre
cho phu huynh va trao d01 dé tim hiéu nguyén nhan, qua d6 nhic nhd khéo, phan
anh v6i nha truong khi can thiét.

2.Quy dinh nghi cia can b, giao vién, nhan vién.

- Can bd, gido vién, nhan vién nghi phai viét gidy xin phép guri cho d/c Pho
Hiéu truong phu trach khu hom trudc dé d/c Pho hi€u truéng bao cdo Hi€u truong
va phan cong nguoi day thay. Truong hop co6 viéc dot xuat xin phép qua dién thoai
phai chuyén gidy xin phép ngay hom sau.

- Néu céan b9, gido vién, nhan vién nghi di hoc hodc tham gia hoat dong cua
dia phuong phai gui kém lich hoc hodc cong van tri€u tap. Tat ca cac truong hop
gido vién xin nghi déu phai hoan thanh s6 sach ca nhan va Ké hoach giang day.

- Trong nhiing dot cao diém ciia nha truong nhu: t6 chirc lao dong; to chirc
ho1 thi; don doan kiém tra; nhitng ngay quy dinh quyét toan tai chinh vv..khong
can bd gido vién nhan vién nao dugc nghi (trr trrong hop dac biét).

- Cén bo, gido vién, nhan vién nghi theo quy dinh khéng trir diém thi dua va
dugc nha truong sap x€p giao vién day thay. Gom nhirng trudng hop sau:

+ Ban than 6m bénh ndm vién: nghi 2 ngay (c6 gidy xac nhan cta bénh vién).

+ Nubi con nho dudi 12 thang: Pugc nghi mdi ngay 60 phut.
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+ Két hon: Nghi 4 ngay.
+ Cudi con: Nghi 2 ngay.
+ B6 (me) hodc chdng (con) qua doi: nghi 3 ngay.
+ Ong (ba) ndi ngoai, anh chi em rudt qua doi: nghi 1 ngay.
+ C0, 1i, chu, bac rudt qua doi: nghi 0,5 ngay.

+ D1 hoc tap trong ké hoach cta S& GD&DT, cua cép hoc, cua chuyén mon
nha truong, cua dia phuong.

- Can bg, gido vién, nhan vién nghi ngoai thoi gian quy dinh trén phai trur
diém thi dua theo Quy ché x€p loai thi dua va phai trd cong cho nguoi hgp dong
day thay.

3. Quy dinh thoi gian duyét s6 sach:

- Thoi gian duyét s6 sach tir mong 1 dén mong 3 hang thang d6i voi s6 diém
danh, s6 chim an (t6ng hop stic khoe), so cong tac va so hoc tap chuyén mén.

- Thoi gian duyét ké hoach giang day 2 tuan/lan cung véi thoi gian sinh hoat
chuyén mon.

4. Quy dinh gio sir dung ti vi, dau dia
a) Poi véi nha truong:

Céc budi sang hang ngay pho hi€u truong phuy trach cua 3 diém trudng mo
bang nhac tir 7 gid 00° dén hét gio tap thé duc budi sang.

b) Poi véi cac nhém 16p:

- Cac 10p chi st dung trong trudng hop t6 chtrc hoat dong hoc c6 ndi dung
tich hop can dén ti vi, bang dia... Budi chiéu chi sir dung TV tir sau khi tre¢ an bira
phu chiéu xong ¢6 cho tré xem dé c6 gido vé sinh 16p (cht ¥ sdp xép cho tré ngdi
xem v6i khoang cach 2,5m), khi co thu don xong cd gido tit ti vi dé ¢ gido to
chtrc hoat dong chiéu, tro truyén can dan tré va chuén bi cho tré trude khi tré ra vé
(khong bat ti vi cho tré xem dé ¢6 1am viéc riéng).

5. Quy dinh vé mic trang phuc dén truong:

- Yéu cau can bd gido vién khi dén trudng mic trang phuc gon gang, mic
dong phuc vao cac ngay trong tuan theo quy dinh.

- Quy dinh mic trang phuc ngay 1 hoi: trang phuc 4o dai truyén thong, dong
phuc nha truong.

6. Quy dinh vé viéc chap hanh qui ché lao dong

1. Can b, cong chirc, vién chirc, nhan vién va lao dong hop ddng phai chép
hanh nghi€m chinh ky luat lao dong theo quy dinh cuia nha nudec.

- Thyc hién nghiém tac quy ché cua trudng va cac chi tiéu da duoc dé ra trong
nghi quyét ctia Hoi nghi vién chure, nguoi lao dong;



15

- St dung c6 hiéu qua 40 gid lam viéc trong tuan, khong lam viéc riéng,
khong gay mat trat ty noi lam viéc, khong bd gio, bo vi tri lam viéc dé di lam vi¢e
khéc, khong an uong hodc to chure lién hoan, tu tdp ndi chuyén trong gio lam viéc;

- Khi 1am viéc hodc hdi hop phai tit dién thoai di dong hodc dé ché do rung;

- Khi dén truong lam viéc trang phuc theo quy dinh cta nha truong, dau toc
gon gang, sach s& phu hop v6i moi truong su pham, phai doi mil bao hiém dtng
quy dinh khi ngdi trén xe mo t0, xe gin may.

- Hanh vi ngon ngtr giao tiép, (mg xr ciia cong chire, vién chiic, nhan vién va
lao dong hop d6ng phai nghiém tuc, lich su, ¢ tac dung gido duc d01 voi tré, khi
tiép xuc voi phy huynh va khach dén trudng lién hé cong tac phai niém nd, 4n can,
lich su, ton trong.

- Khi hi, hop phai dén dung gio, trat tu nghe, ghi chép, tham gia phat biéu y
kién ban bac xdy dung. Khong noi chuyén riéng, khong lam viéc riéng, khong
mang con nhé dén noi hoi hop.

- Nghiém cam xtic pham danh dy, nhan pham, xdm pham than thé cta tré va
dong nghiép.

- Hét gio 1am viéc moi nguoi phai kiém tra, sap xep gon gang do dung - d6
choi - thiét bi day hoc, ngat dién, nudc trude khi ra vé. Sir dung dién, nudc dam
béo an toan va tiét kiém.

- Khiém tén hoc hoi, khong co hoi, khong néi xau ngudi khac khong lam mat
doan két ndi bo.

- Thuc hién nghiém tac ky luat lao dong, phai chiu trach nhiém trudc cép trén
cong viéc cua minh dugc phan cong; khi c6 cong viéc dot xuét hoic dm dau can
nghi phai béo céo kip thoi voi Pho Higu trudng phu trach khu. Nghi c6 1y do chinh
dang 1 trudng hop co gidy phép hoidc xin phép va duoc Hiéu truong dong y. Viée
nghi lam, nghi hop va céac hoat dong khac c6 phép hodc khong phép déu anh hudng
dén viéc danh gia xép loai thi dua.

-Coy klen gi, van dé gi chua nhat tri phai phat biéu trong cac hoi nghi cua
nha truong, t6 chirc, doan thé hodc bao cao truc tiép voi ngudi co trach nhiém dé
giai quyét. Tuyét d6i khong duoc phat ngon khong dung luc, khong ding chd 1am
anh huong dén uy tin cia nha truong va ciua dong nghiép.

7. Qui dinh vé quan 1y va bio vé tai san
Quan ly tai san cua nha truong tudn theo cac quy dinh cua phap luét.

Moi ngudi phai c¢é tinh than trach nhiém bao vé tai san ciia cong, quan ly
va gifr gin c4c trang thiét bi trong nha truong.

Tai san phai duoc quan 1y theo 16p hoc. Khong tu ¥ chuyén dbi, cho muon,
cho thué tai san cta nha truong dudi bat ky hinh thitc ndo. Muébn chuyén ddi hodc
thay thé phai dugc su dong ¥ cta hiéu truong. Lam hong va mat do thiéu tinh than
trach nhiém thi nguoi dé phai bdi thuong.
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Trang thiét bi, do dung, dd choi trong nha, ngoai trd1 phuc vu cac hoat dong
cham soc, nuoi dudng, gido duc tré phai dugc st dung ding muc dich, hiéu qua,
bao quan ngay sau khi st dung, sap dat khoa hoc, ding noi quy dinh, ddm bao an
toan.

Xe may, xe dap phai dé trong nha xe va c6 khod bao vé.

Moi nguoi phai co trach nhiém bao vé va gitr gin v¢ sinh mo6i truong. Khong
chat pha cay xanh, cay canh. B0 rac, chat thai ding noi quy dinh.

8. Qui dinh vé giao tiép va ing xir ciia vién chirc va nguoi lao dong

* Giao tiép va ing xur:

- Can bo quan Iy - GV — NV khi thi hanh nhiém vy phai thuc hién cac quy

dinh vé nhitng viéc phai 1am va nhiing viéc khong dugc lam theo quy dinh cua cip
trén.

- Trong giao ti€p va ung xu, cadn bg, cong chirc, vién chirc phai co6 thai dd lich
su, ton trong dong nghi€p va moi nguoi. Ngon nglr giao tiép phai rd rang, mach
lac; khong néi tuc, ndi tieng 16ng, quat nat.

* Giao tiép va ing xur vé1 nhan dan va cha me tré:

- Trong giao tiép va ung xir voi nhan dan, Can bd - GV — NV phai nhi nhan,
lang nghe y kién, giai thich, hudng dan rd rang dén khi d6i tuong thong sudt, cu
thé vé cac quy dinh lién quan dén giai quyét cong viéc.

- Can bd guan 1y, GV, NV khong dugc co6 thai dorhéch dich, nhiing nhiéu, gay
khoé khan, phién ha khi thyc hién nhiém vy. Khong ti€t 16 bi mat nha truong, Nha
nuoc.

* Giao tiép va ung xt voi dong nghiép lanh dao va cip dudi do minh phu
trach:

- Trong giao tiép va tng xir vi dong nghiép, CBQL — GV — NV phai ¢ thai
d6 trung thuc, than thién, hop tac doan két giit dung muc uy tin, tic phong nha
giao.

- Trong giao tiép voi lanh dao cap trén CBQL — GV — NV phai ¢ thai do
thang than trung thuc, ton trong, hoa nha, lang nghe y kién gop y va phan anh, bao
céo, gop ¥ dung noi, dung chd nhitng van dé that can thiét.

- Biét sap xép, phan coéng hop 1y cho mdi CB cong chtc, vién chic dudi
quyen minh phy trach. Khi phén cong phai giao trach nhiém 6 rang, cu thé, néu 1d
yéu cau noi dung thoi gian hoan thanh cong vi€c, trong quyén han dé tao thun loi
cho CBQL — GV - CNV hoan thanh tét cong tac dugc giao. Khi giao viéc phai co
kiém tra, gitip d& udn nin, so tong két theo qui dinh.

* Giao tiép qua dién thoai:

- Khi giao tiép qua dién thoai, CBQL - GV - NV phai xung tén, co quan,
don vi noi cong tac; trao do1 ngan gon, tdp trung vao ndi dung cong viéc; khong
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ngét dién thoai dot ngdt, ghi nhan tin nhéin cong viéc va bao cao cho lanh dao xem
x€t, giai quyét cu the.

Picu 11. Giai quyét khiéu nai, to cao va tiép cong dén:

1. Giai quyét khiéu nai, t6 cdo

- Khong tiép nhan hoic giai quyét don thu nic danh, don thu khong c6 dia chi
10 rang.

- Tiép nhén khiéu nai, td cdo qua phan anh céng khai trong cudc hop.

- Truec tiép gip nguoi dimg dau dé yéu cau giai quyét.

2. Tiép cong dan:

- bia diém tiép cong dan tai vin phong cua nha trudng.

- Ngudi tiép cong dan 1a ngudi duge Hiéu trudong phan cong va truc theo lich
quy dinh cua nha truong.

- Khong tu ¥ giai quyét cac truong hop phuc tap hodc vuot qua tham quyén.

- Ghi day du thong tin, tinh hinh, két qua tiép cong dan vao so tiép cong dan
theo quy dinh.

) Chuwong 1V
TO CHUC THUC HIEN

Quy ché nay duoc thong nhat thuc hién nghiém tuc trong toan thé can bo,
gido vién, nhan vién cua truong.

T truong cac T6 chiu trach nhiém trién khai quéan triét va thuong xuyén
nhdc nhé tung thanh vién cta toé viéc chap hanh, thyc hién quy ché.

Viéc chép hanh, thyc hién dung quy ché 1a mot chi tiéu trong nhéan xét, danh
gia phén loai can bg, gido vién, nhén vién va trong thanh tich thi dua, khen thuéng
hang nam. Nhitng truong hgp vi pham quy ché thi tuy tinh chat, mac do s€ bi de
nghi xtr 1y theo quy dinh cua phap luat.

~ Quy ché da dugc Hoi ddng su pham biéu quyét thong qua. Nhiing thay doi,
bo sung chi dugc di€u chinh trong HQ1 nghi vién chirc, nguoi lao dong hang ndm
cua nha truong.

Quy ché dugc thuc hién ké tir ngay 01/02/2026 dén ngay c6 quy ché méi cua
nam hoc 2026-2027./.
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